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I. МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ АДМИНИСТРАЦИИ И ГЛАВЫ КУЙБЫШЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ



АДМИНИСТРАЦИЯ
КУЙБЫШЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

г. Куйбышев
Новосибирская область

08.06.2021 № 516-р

О мерах развития малых форматов торговли

В целях обеспечения продовольственной безопасности, стимулирования предпринимательской активности и самозанятости граждан, расширения возможностей сбыта продукции отечественных производителей товаров, увеличения доходов и роста благосостояния граждан, во исполнение распоряжения Правительства Российской Федерации от 30.01.2021 №208-р «О рекомендациях органам исполнительной власти субъектов РФ и органам местного самоуправления по вопросу о новых возможностях для розничного сбыта товаров», администрация Куйбышевского муниципального района Новосибирской области:
1. Определить следующие мероприятия для развития малых форматов торговли на территории Куйбышевского муниципального района Новосибирской области:
1) оказание содействия в получении юридическими и физическими лицами необходимого количества мест размещения нестационарных торговых объектов и объектов для осуществления развозной торговли, торговых мест на ярмарках и розничных рынках;
2) продление договоров на размещение нестационарных торговых объектов и объектов для осуществления развозной торговли без проведения торгов;
3) обеспечение максимальной доступности торговых объектов для населения, увеличение ассортимента и разнообразия товаров, предлагаемых к реализации юридическими и физическими лицами;
4) содействие открытию юридическими и физическими лицами новых торговых объектов всех форм торговли, обращая особое внимание на необходимость увеличения количества ярмарок, розничных рынков, торговых мест на них, мест размещения нестационарных торговых объектов и объектов для осуществления развозной торговли, а также предоставления компенсационных мест для размещения таких торговых объектов;
5) обеспечение крестьянским (фермерским) хозяйствам, а также гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, занимающимся садоводством, огородничеством, осуществляющим заготовку пищевых лесных ресурсов, возможности реализации указанной продукции в местах с высокой проходимостью, специально отведенных органами местного самоуправления, в том числе с использованием объектов для осуществления развозной торговли, с  выделение необходимого количества мест для осуществления торговли.
2. Управлению делами администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (Дирибасовой Т.О.) обеспечить опубликование распоряжения в установленном порядке в периодическом печатном издании органов местного самоуправления Куйбышевского муниципального района Новосибирской области «Информационный вестник», и разместить на официальном сайте администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации – начальника управления экономического развития и труда администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области Мусатова А.М.
 
Глава Куйбышевского муниципального
района   Новосибирской области                                                                                                                О.В. Караваев








АДМИНИСТРАЦИЯ 
КУЙБЫШЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев
Новосибирская область

08.06.2021 № 495

О внесении изменений в постановление администрации Куйбышевского района от 08.04.2011 № 425/1

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством муниципальных правовых актов, администрация Куйбышевского муниципального района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:	
1. Внести в постановление администрации Куйбышевского района от 08.04.2011 №425/1 «Об утверждении схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории Куйбышевского района», следующие изменения:
приложение к постановлению изложить в редакции приложения к настоящему постановлению.
2. Управлению делами администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (Дирибасовой Т.О.) обеспечить опубликование постановления в установленном порядке в периодическом печатном издании органов местного самоуправления Куйбышевского муниципального района Новосибирской области «Информационный вестник», и разместить на официальном сайте администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – начальника управления экономического развития и труда администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области Мусатова А.М.

Глава Куйбышевского муниципального
района Новосибирской области                                                                                                                    О. В.Караваев
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Приложение 
к постановлению администрации
Куйбышевского муниципального района 
Новосибирской области
                                                                                                                                                                                                                     от    08.06.2021 г. № 495

СХЕМА
       размещения нестационарных торговых объектов на территории Куйбышевского муниципального района Новосибирской области

	п/п
	Адресный ориентир - место размещения нестационарного торгового объекта (район, адрес)
	Тип не стационарно го торгового объекта1
	Количество нестационарных торговых объектов
	[bookmark: dfas5qw5t4][bookmark: bssPhr68]Площадь земельного
[bookmark: dfaslgvu18][bookmark: bssPhr69]участка, м2
	Площадь не стационарного торгового объекта, м2
	Специализация нестационарного торгового объекта (ассортимент реализуемой продукции)
	Собственник земельного участка, здания, строения, сооружения, где расположен нестационарный торговый объект
	Период функционирования нестационарного торгового объекта (постоянно или сезонно с и по)
	Примечание (существующий нестационарный торговый объект или перспективное место размещения нестационарного торгового объекта)3

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках

	[bookmark: dfas9c2egt][bookmark: bssPhr70]1
	Абрамовский с/с
НСО, Куйбышевский район, с. Абрамово, ул. Лесная в районе дома № 18
	Павильон
	1
	19
	19
	Смешанные товары
	Индивидуальный предприниматель
	Постоянно
	существующий нестационарный торговый объект

	2
	Абрамовский с/с
НСО, Куйбышевский район, с. Абрамово, ул. Зелёная, 37
	Павильон
	1
	28
	28
	Смешанные товары
	Собственность государственная не разграниченная
	Постоянно
	существующий нестационарный торговый объект

	3
	Абрамовский с/с
НСО, Куйбышевский район, с. Абрамово, ул. Центральная, в районе дома № 8

54:14:020801:235
	Павильон
	1
	27
	27
	-
	Индивидуальный предприниматель
	Временно не работает

	существующий нестационарный торговый объект

	4
	Абрамовский с/с
НСО, Куйбышевский район, с. Абрамово, ул. Береговая, в районе дома № 40

54:14:020401:234
	Павильон
	1
	30
	24
	-
	Собственность государственная не разграниченная
	Временно не работает

	существующий нестационарный торговый объект

	5
	Булатовский с/с
НСО, Куйбышевский район, с. Булатово, ул. Озерная, в районе домов № 61 и 63

54:14:020102:96
	Павильон
	1
	-
	-
	-
	Собственность государственная не разграниченная
	-
	перспективное
место размещения
нестационарного торгового
объекта

	6
	Булатовский с/с
НСО, Куйбышевский район, с. Булатово, ул. Озерная, в районе дома № 30

54:14:020102:100
	Павильон
	1
	12
	12
	Смешанные товары
	Собственность государственная не разграниченная
	Постоянно
	существующий нестационарный торговый объект

	7
	Булатовский с/с
НСО, Куйбышевский район, д. Аул-Омь, ул. Мостовая, 33
	Павильон
	1
	20
	20
	Смешанные товары
	Индивидуальный предприниматель
	Постоянно
	существующий нестационарный торговый объект

	8
	Гжатский с/с
НСО, Куйбышевский район, с. Гжатск, ул. Центральная, возле здания сельского дома культуры № 147

54:14:011501:137
	Павильон
	1
	36
	30
	Смешанные товары
	Собственность государственная не разграниченная
	Постоянно
	существующий нестационарный торговый объект


	9
	Новоичинский  с/с НСО, Куйбышевский район, 
с. Новоичинское, 
ул. Трактовая, 1

54:14:010101:192
	Павильон


	1
	74
	28
	Смешанные товары 
	Собственность государственная не разграниченная
	Постоянно
	существующий нестационарный торговый объект 

	10
	Новоичинский  с/с
НСО, Куйбышевский район, поселок Медведкино, ул. Центральная, дом 11
	Павильон
	1
	-
	8
	Смешанные товары
	Индивидуальный предприниматель
	Постоянно



	существующий нестационарный торговый объект

	11
	Чумаковский с/с
НСО, Куйбышевский район, с. Чумаково,  ул. Кооперативная, 1б
54:14:030601:268
	Павильон
	1
	-
	-
	-
	Собственность государственная не разграниченная
	-
	перспективное
место размещения
нестационарного торгового
объекта

	12
	Чумаковский с/с
НСО, Куйбышевский район, с. Ушково, ул. Ченина в районе           дома №37

54:14:030802:196
	Павильон
	1
	18
	18
	Смешанные товары
	Собственность государственная не разграниченная
	Постоянно
	существующий нестационарный торговый объект


	13
	Чумаковский с/с НСО, Куйбышевский район, с. Ушково, ул. Озерная,4а

54:14:030802:240
	Павильон


	1
	20
	18
	Смешанные товары
	Собственность государственная не разграниченная
	Постоянно
	существующий нестационарный торговый объект


	14
	Октябрьский с/с
НСО, Куйбышевский район, поселок Заречный, по ул. Центральная в районе д.17/1

54:14:010103:55
	Павильон
	1
	-
	-
	Смешанные товары
	Собственность государственная не разграниченная
	-
	перспективное
место размещения
нестационарного торгового
объекта

	15
	Октябрьский с/с
НСО, Куйбышевский район, поселок Заречный, по ул. Центральная в районе д.15

54:34:010103:106
	Павильон
	1
	50
	27
	Смешанные товары
	Собственность государственная не разграниченная
	Постоянно
	существующий нестационарный торговый объект


	16
	Октябрьский с/с
НСО, Куйбышевский район, село Помельцево,  ул. Центральная в районе дома № 32
54:14:021201:123
	Павильон
	1
	-
	-
	-
	Собственность государственная не разграниченная
	-
	перспективное
место размещения
нестационарного торгового
объекта

	17
	Отрадненский с/с
НСО, Куйбышевский район, село Отрадненское,  ул. Гагарина в районе дома № 21/2

54:14:022402:263
	Павильон
	1
	18
	18
	Смешанные товары
	Собственность государственная не разграниченная
	Постоянно
	существующий нестационарный торговый объект


	18
	Куйбышевский  с/с НСО, Куйбышевский район, поселок Ивушка,  ул. Зелёная в районе дома № 15

54:14:021701:93
	Павильон





	1
	25
	18
	Смешанные товары
	Собственность государственная не разграниченная
	Постоянно
	существующий нестационарный торговый объект


	19
	Куйбышевский  с/с НСО, Куйбышевский район, поселок Комсомольский,  ул. Новая в районе дома № 1
	Павильон


	1
	-
	12
	Смешанные товары
	Собственность государственная не разграниченная
	Постоянно
	существующий нестационарный торговый объект


	20
	Осиновский с/с
НСО, Куйбышевский район, поселок Кондусла, по ул. Гагарина, в районе дома № 7 

54:14:023501:113
	Павильон
	1
	40
	20
	Смешанные товары
	Собственность государственная не разграниченная
	Постоянно
	существующий нестационарный торговый объект


	21
	Осиновский  с/с НСО, Куйбышевский район, село Кульча, ул. Зелёная, в районе дома 18

54:14:030101:160
	Павильон


	1
	-
	25
	Смешанные товары
	Собственность государственная не разграниченная
	Постоянно
	существующий нестационарный торговый объект


	22
	Осиновский  с/с
НСО, Куйбышевский район, село Кульча, ул. Зелёная, в районе дома 19
	Павильон
	1
	20
	20
	Смешанные товары
	Индивидуальный предприниматель 
	Постоянно
	существующий нестационарный торговый объект

	23
	Куйбышевский  с/с
НСО, Куйбышевский район, п. Комсомольский, участок ул. Центральная от дома №8 до дома №12
	Земельный участок
	1
	100
	-
	Место для торговли живой птицей и другими животными
	Собственность государственная не разграниченная
	Сезонно
	перспективное
место размещения
нестационарного торгового
объекта

	24
	Куйбышевский  с/с
НСО, Куйбышевский район, п. Ивушка, участок ул. Надежда от дома №1а до дома №5
	Земельный участок
	1
	100
	-
	Место для торговли живой птицей и другими животными
	Собственность государственная не разграниченная
	Сезонно
	перспективное
место размещения
нестационарного торгового
объекта

	25
	Куйбышевский  с/с
НСО, Куйбышевский район, п. Малинино, участок ул. Береговая от дома №9 до дома №14
	Земельный участок
	1
	80
	-
	Место для торговли живой птицей и другими животными
	Собственность государственная не разграниченная
	Сезонно
	перспективное
место размещения
нестационарного торгового
объекта

	26
	Веснянский  с/с
НСО, Куйбышевский район, п. Веснянка, рядом с магазином ул. Центральная, 16
	Земельный участок
	1
	15
	-
	Место для торговли живой птицей и другими животными
	Собственность государственная не разграниченная
	Сезонно
	перспективное
место размещения
нестационарного торгового
объекта

	27
	Отрадненский  с/с
НСО, Куйбышевский район, 
с. Отрадненское, рядом с магазином Куйбышевское ПТПО, ул.Центральная, 18 а.
	Земельный участок
	1
	5
	-
	Место для торговли живой птицей и другими животными
	Собственность государственная не разграниченная
	Сезонно
	перспективное
место размещения
нестационарного торгового
объекта

	28
	Отрадненский  с/с
НСО, Куйбышевский район, с. Патрушево, рядом с магазином Куйбышевское ПТПО, ул. Патрушевская, 19 а.
	Земельный участок
	1
	5
	-
	Место для торговли живой птицей и другими животными
	Собственность государственная не разграниченная
	Сезонно
	перспективное
место размещения
нестационарного торгового
объекта

	29
	Отрадненский  с/с
НСО, Куйбышевский район, д. Бурундуково, рядом с магазином Куйбышевское ПТПО, ул. Центральная, 4 а.
	Земельный участок
	1
	5
	-
	Место для торговли живой птицей и другими животными
	Собственность государственная не разграниченная
	Сезонно
	перспективное
место размещения
нестационарного торгового
объекта
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АДМИНИСТРАЦИЯ
КУЙБЫШЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев 
Новосибирская область

09.06.2021 № 500

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Включения в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов и ведения их реестра», Уставом Куйбышевского муниципального района Новосибирской области, администрация Куйбышевского муниципального района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включения в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов».
2. Управлению строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (Летов Г.А.) обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.
4. Управлению делами администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (Дирибасова Т.О.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органов местного самоуправления Куйбышевского муниципального района Новосибирской области «Информационный вестник» и на официальном сайте Куйбышевского муниципального района Новосибирской области в телекоммуникационной сети «Интернет».
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Куйбышевского муниципального 
района Новосибирской области				                     		                            О.В. Караваев

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Куйбышевского муниципального района
Новосибирской области
от 09.06.2021 № 500     

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
по «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов» (далее – муниципальная услуга), в том числе в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, а также досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Куйбышевского муниципального района и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.
1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам.
1.2.1. От имени юридических лиц документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать:
1) лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными и иными документами от имени юридического лица без доверенности;
2) представители юридических лиц, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, либо действующие в силу полномочий, содержащихся в договоре (в том числе в договоре между представителем и представляемым, между представляемым и третьим лицом) или решении собрания, к которым применяются правила Гражданского кодекса Российской Федерации о доверенности, если иное не установлено законом или не противоречит существу отношений.
1.2.2. От имени физических лиц документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать:
1) действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, указании закона либо акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления;
2) действующие в силу полномочий, содержащихся в договоре (в том числе в договоре между представителем и представляемым, между представляемым и третьим лицом) или решении собрания, к которым применяются правила Гражданского кодекса Российской Федерации о доверенности, если иное не установлено законом или не противоречит существу отношений.
1.3. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:
[bookmark: _Hlk9866354]1.3.1. Справочная информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Куйбышевского муниципального района Новосибирской области в сети «Интернет» (далее - сайт Куйбышевского района), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - федеральный реестр) и на ЕПГУ;
1.3.2. К справочной информации относится следующая информация:
1) место нахождения и графики работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;
2) справочные телефоны структурных подразделений органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;
3) адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет»;
1.3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также информирование о стадии, результатах рассмотрения документов, предоставляется по обращению заявителя:
- в устной форме лично в часы приема управления строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области, предоставляющего муниципальную услугу, (далее – Управление), государственного автономного учреждения Новосибирской области «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области», осуществляющего прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачу результата предоставления муниципальной услуги, (далее – МФЦ) или по телефону в соответствии с графиком работы Управления, МФЦ;
- в письменной форме лично в часы приема Управления, МФЦ или почтовым отправлением в адрес администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (далее – Администрация);
- в электронной форме посредством электронной почты Администрации, на сайте Куйбышевского района, а также через ЕПГУ.
1.3.4. Информация, размещаемая на сайте Куйбышевского района, на ЕПГУ и информационных стендах, обновляется по мере ее изменения.
1.3.5. На ЕПГУ размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление
муниципальной услуги; 
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на ЕПГУ о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральном реестре, предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
1.3.6. В МФЦ заявителю предоставляется следующая информация:
1) стандартный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, способ заверения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган власти, организация и их местонахождение, контактные телефоны, адрес официального сайта, часы работы), сроки действия соответствующих документов, сроки их предоставления, срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
3) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги и основания для ее прекращения (приостановления);
4) порядок информирования о результате получения муниципальной услуги;
5) время приема и выдачи документов сотрудниками МФЦ;
6)  порядок обжалования действий (бездействия) и решений органов власти в ходе предоставления муниципальной услуги.
Информирование сотрудниками МФЦ по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при обращении заявителя с помощью средств телефонной связи, по электронной почте, а также при личном обращении, путем размещения информации на стендах, информационных киосках, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на официальном сайте МФЦ в сети Интернет).
В случае обращения в МФЦ с вопросом, не входящим в компетенцию МФЦ, сотрудник МФЦ информирует заявителя о возможности получения консультации в органе, принимающем решение.
При ответах на телефонные звонки сотрудники МФЦ подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. С целью улучшения качества обслуживания заявителей все разговоры записываются.
1.3.7. При устном обращении содержание обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 (пятнадцать) минут. 
1.3.8. При консультировании по телефону специалисты Управления в соответствии с поступившим запросом предоставляют в вежливой (корректной) форме необходимую информацию в рамках поступившего вопроса.
Ответ на телефонный звонок также должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
1.3.9. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 (пятнадцати) минут, специалист Управления, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления либо в электронной форме.
1.3.10. Если для подготовки ответа требуется дополнительная информация от заявителя, специалист предлагает заявителю направить в Администрацию письменное обращение, ответ на которое предоставляется в письменной форме.
1.3.11. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ).
1.3.12. Письменный ответ подписывается Главой Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (далее – Глава) либо уполномоченным на то должностным лицом, содержит фамилию и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в Администрацию в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Администрацию в письменной форме. Кроме того, на поступившее в Администрацию обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ на сайте Куйбышевского района.
1.3.13. Письменное обращение, а также устное обращение, требующее дополнительной проверки, поступившее в адрес Администрации, рассматривается в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации обращения, в электронной форме – 20 (двадцати) календарных дней.
1.3.14. В исключительных случаях, а также в случае направления запросов (в том числе в электронной форме) на получение информации, необходимой для рассмотрения обращения, документов и материалов в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия, Глава вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцать) календарных дней, уведомив гражданина о продлении срока рассмотрения обращения.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Включение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр на территории сельских поселений Куйбышевского муниципального района».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией. Структурным подразделением Администрации, обеспечивающим предоставление муниципальной услуги, является Управление.
Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачу результата предоставления муниципальной услуги осуществляют специалист Администрации, специалист Управления, оператор МФЦ (в соответствии с выбором заявителя способа подачи заявления и прилагаемых к нему документов).
Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- включение в реестр сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов на территории сельских поселений Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (далее – включение);
- отказ включения сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр на территории сельских поселений Куйбышевского муниципального района (далее – Отказ).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – 10 (десять) рабочих дней со дня регистрации надлежащим образом оформленной заявки и в полном объеме прилагаемых к ней документов (по необходимости), соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации. 
Срок направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги – 1 (один) рабочий день. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на сайте Куйбышевского района, в федеральном реестре и на ЕПГУ. 
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. По выбору заявителя заявка на предоставление муниципальной услуги (далее – заявка) и прилагаемые к ней документы (далее - пакет документов) представляются одним из следующих способов:
- непосредственно специалисту Управления на бумажном носителе;
- непосредственно оператору МФЦ на бумажном носителе;
- направляются заказным почтовым отправлением в адрес Администрации с уведомлением о вручении, в этом случае направляются копии документов, верность которых засвидетельствована в установленном законом порядке, подлинники документов не направляются; 
- направляются в электронной форме на адрес электронной почты Администрации, Управления или посредством сайта Куйбышевского района или личного кабинета ЕПГУ.
[bookmark: Par23]2.6.2. Перечень необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги документов, предоставляемых самостоятельно заявителем:
1) заявка о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр на территории сельских поселений Куйбышевского муниципального района Приложение 1;
2) копии правоустанавливающие и (или) правоудоставеряющих документов на земельный участок;
[bookmark: Par57]3) Схема предполагаемого размещения места (площадки) накопления ТКО на карте масштаба 1:2000.
4) Согласование администрацией Куйбышевского муниципального района Новосибирской области создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.
2.6.2.1. В случае если заявителем является представитель заявителя (далее – представитель) дополнительно предоставляются: 
- документ, удостоверяющий личность представителя;
- надлежащим образом оформленный документ, подтверждающий полномочия представителя.
2.6.2.2. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
2.6.3. Документы, их копии или сведения, содержащиеся в них, запрашиваемые, в том числе в электронной форме по каналам межведомственного взаимодействия, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, но которые заявитель может представить по собственной инициативе предусмотрены перечнем, утвержденным приказом Минэкономразвития от 12.01.2015 № 1.
2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:
[bookmark: _Hlk527639871]- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации или муниципального служащего, работника МФЦ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью Главы, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, осуществляющей функции по предоставлению муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2.части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные действующим законодательством, отсутствуют.
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) несоответствие заявки и документов требованиям, установленным Административным регламентом, с учетом заключения федерального органа исполнительной власти, уполномоченного осуществлять федеральный государственный санитарно-эпидемиологический надзор. 
2) Отсутствия согласования администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.
2.10. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, документы, необходимые для получения данных услуг, а также документы, получаемые в результате предоставления данных услуг, которые предоставляются заявителем, отсутствуют. 
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче пакета документов – не более 15 (пятнадцати) минут. 
Время ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 15 (пятнадцати) минут. 
2.13. Регистрация заявления и пакета документов осуществляется: 
- при подаче непосредственно в Администрацию на бумажном носителе – в течение 1 (одного) рабочего дня;
- при подаче непосредственно оператору МФЦ на бумажном носителе – не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и пакета документов в Администрацию;
- при направлении заявления и пакета документов заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении – не позднее рабочего дня, следующего за днем получения письма; 
- при направлении заявления и пакета документов в электронной форме, в том числе с использованием личного кабинета ЕПГУ – не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и пакета документов в Администрацию.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
2.14.1. Территория, прилегающая к зданию, оборудуется парковочными местами для стоянки легкового автотранспорта, в том числе, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящего пункта в порядке, определяемом постановлением Правительства Российской Федерации от 10.02.2020 № 115 «О порядке распространения на граждан из числа инвалидов III группы норм части девятой статьи 15 Федерального закона "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак "Инвалид".
2.14.2. Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу.
Вход в здание оборудуется устройством для инвалидов и других маломобильных групп населения.
Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется системами пожарной сигнализации, средствами пожаротушения. Предусматриваются пути эвакуации, места общего пользования.
Помещения для приема заявителей оборудуются пандусами, лифтами, санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов и других маломобильных групп населения), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-проводников.
Места ожидания в очереди оборудуются стульями, кресельными секциями, соответствуют комфортным условиям для заявителей.
Для создания комфортных условий ожидания на столах (стойках) для письма размещаются газеты, журналы, печатная продукция (брошюры, буклеты) по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Стенд, содержащий информацию о графике работы Управления, о предоставлении муниципальной услуги, размещается при входе в кабинет № 39.
На информационном стенде Управления размещается следующая информация:
- место расположения, график работы, номера справочных телефонов Управления, адреса сайта Куйбышевского района и электронной почты Администрации и Управления, а также Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области;
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- образцы и формы документов;
- порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ.
Рабочее место специалиста оборудовано персональным компьютером с печатающим устройством.
Специалисты обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- своевременность и полнота предоставления муниципальной услуги; 
- соблюдение порядка выполнения административных процедур;
- отсутствие обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ. 
2.15.2. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания, в котором предоставляется муниципальная услуга;
- обеспечение беспрепятственного доступа к местам предоставления муниципальной услуги для инвалидов и других маломобильных групп населения, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, а также допуск сурдопереводчиков и тифлопереводчиков;
- оказание сотрудниками Администрации и МФЦ помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;
- наличие бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе парковки для специальных транспортных средств инвалидов и других маломобильных групп населения;
[bookmark: _Hlk34810283]- возможность направления заявления и пакета документов в электронном виде и получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги посредством личного кабинета ЕПГУ;
- возможность подачи заявления и пакета документов и получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги заявитель взаимодействует с сотрудником Администрации не более 2 (двух) раз, продолжительность каждого взаимодействия составляет не более 30 (тридцати) минут.
2.16. Иные требования при предоставлении муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, сайта Куйбышевского района заявителю обеспечивается:
1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
2) формирование запроса на предоставление муниципальной услуги в электронной форме (далее – запрос);
3) прием и регистрация Администрацией запроса и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) получение результата предоставления муниципальной услуги;
5) получение сведений о ходе выполнения запроса в личном кабинете ЕПГУ;
6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ.
Запись на прием в Администрацию для подачи заявления и пакета документов с использованием ЕПГУ, сайта Куйбышевского района не осуществляется.
2.16.2. Возможность формирования запроса на предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ предоставляется только заявителям, зарегистрировавшим личный кабинет ЕПГУ.
Если заявитель не зарегистрирован на ЕПГУ в качестве пользователя, то ему необходимо пройти процедуру регистрации личного кабинета в соответствии с правилами регистрации на ЕПГУ.
Для формирования запроса на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ заявителю необходимо:
1) авторизоваться на ЕПГУ (войти в личный кабинет);
2) из списка муниципальных услуг выбрать соответствующую муниципальную услугу;
3) нажатием кнопки «Получить услугу» инициализировать операцию по заполнению электронной формы запроса на предоставление муниципальной услуги;
4) заполнить электронную форму заявления на предоставление муниципальной услуги, внести в личный кабинет сведения и электронные образы документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
5) отправить запрос и необходимый пакет документов в Администрацию.
Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
На ЕПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
ж) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 (трех) месяцев.
Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию посредством ЕПГУ.
Запрос в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя усиленной квалифицированной электронной подписью либо, в случае, предусмотренном пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг», простой электронной подписью. Электронные копии документов подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
При несоблюдении требований к электронной подписи заявитель предъявляет оригиналы указанных документов для сличения при личной явке в Администрацию только в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
2.16.3. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ. Иные требования для предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ отсутствуют.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. Прием пакета документов и регистрация заявления.
3.1.2. Истребование документов (сведений) в рамках межведомственного взаимодействия.  
3.1.3. Рассмотрение заявления и пакета документов, представленных заявителем, а также документов (сведений), полученных в рамках межведомственного взаимодействия. 
3.1.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Основанием для начала административной процедуры приема пакета документов и регистрации заявления является обращение заявителя в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.
3.2.1. Для получения муниципальной услуги заявитель по выбору в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента представляет заявление и пакет документов в соответствии с пунктом 2.6.2.
3.2.2. Специалист Управления, оператор МФЦ, осуществляющий прием документов, в ходе приема документов:
- устанавливает предмет обращения;
- устанавливает личность заявителя путем ознакомления с оригиналом документа, удостоверяющего личность, либо личность и полномочия представителя заявителя путем ознакомления с оригиналом документа, удостоверяющего личность, и доверенностью (при личном обращении заявителя или его законного представителя);
- проверяет правильность оформления заявления и комплектность прилагаемых к нему документов, указанных в заявлении;
- устанавливает, что документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- устанавливает, что документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- в случае обнаружения несоответствия представленных документов вышеперечисленным требованиям специалист по приему документов информирует заявителя о возможности возврата заявления в течение 10 (десяти) календарных дней со дня его поступления по причине «не представлены документы, предусмотренные подпунктом 1 пункта 2.6.2 Административного регламента» (если заявитель изъявляет желание устранить обнаруженные несоответствия, процедура приема документов прерывается);
- принимает документы заявителя и выдает ему расписку о приеме документов (Приложение 2).
3.2.3. Специалист Управления передает заявление и пакет документов в управление делами Администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (далее – управление делами). Специалист управления делами регистрирует заявление и вносит данные в межведомственную автоматизированную информационную систему (далее – МАИС) со сканированными копиями представленных заявителем документов.
3.2.4. В случае направления заявления и пакета документов в Администрацию через ЕПГУ, данный пакет документов поступают к специалисту управления делами посредством МАИС. Специалист управления делами в течение дня, в который ему поступил пакет документов, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данного заявления и пакета документов, а также направляет заявителю информацию об адресе и графике работы Управления, сообщает заявителю присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами субъектов Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ними актами высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации.
После принятия запроса заявителя статус запроса в личном кабинете ЕПГУ обновляется до статуса «принято».
3.2.5. В случае направления заявления и пакета документов по почте в адрес Администрации специалист Управления отправляет заявителю уведомление о получении пакета документов, в котором указывается регистрационный номер и дата регистрации заявления. Специалист управления делами вносит данные в МАИС в соответствии с принятым заявлением и пакетом документов, а также сканированные копии представленных заявителем документов.
В случае подачи заявления и пакета документов заявителем в МФЦ, они поступают к специалисту управления делами посредством автоматизированной информационной системы «Центр приема государственных услуг» (далее - ЦПГУ) в электронном виде, а также на бумажном носителе посредством курьерской доставки МФЦ в соответствии с заключенным между Администрацией и МФЦ соглашением о взаимодействии. Специалист управления делами регистрирует заявление и осуществляет проверку внесения сканированных копий представленных заявителем документов.
[bookmark: _Hlk27754909]3.2.6. Заявление и пакет документов, полученный специалистом управления делами, направляется начальнику Управления в электронном виде посредством МАИС и на бумажном носителе в установленном порядке.
3.2.7. Результатом административной процедуры является регистрация представленного заявителем заявления, внесение данных в МАИС специалистом управления делами и направление их начальнику Управления в электронном виде посредством МАИС и на бумажном носителе в установленном порядке.
3.2.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день.
3.3. Основанием для начала административной процедуры истребования документов (сведений) в рамках межведомственного взаимодействия является назначение ответственного исполнителя за рассмотрение пакета документов.
3.3.1. Начальник Управления из числа специалистов назначает ответственного исполнителя по рассмотрению заявления и пакета документов (далее – исполнитель). Фамилия, имя и отчество исполнителя, его должность и телефон сообщаются заявителю по его письменному или устному обращению.
3.3.2. Исполнитель в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет следующие действия:
- находит в МАИС соответствующее заявление;
- осуществляет действия, установленные пунктом 3.3.2 Административного регламента, с учетом требований приказа Минэкономразвития России № 7.
Заявление, поступившее в электронной форме с нарушением требований приказа Минэкономразвития России № 7, не рассматривается Администрацией. В срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня представления указанного заявления заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом направляется уведомление об отказе в приеме документов с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.
В течение 10 (десяти) календарных дней со дня поступления заявления Администрация возвращает это заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям, предусмотренным подпунктом 1 пункта 2.6.2 Административного регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с подпунктами 1-3 пункта 2.6.2 и абзацем 1 пункта 2.6.2.1 Административного регламента. При этом Администрацией должны быть указаны причины возврата заявления.
3.3.3. В случае, если заявление и пакет документов представлены заявителем в соответствии с нормами действующего законодательства Российской федерации и требованиями настоящего Административного регламента, исполнитель готовит и направляет межведомственный запрос в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, для предоставления сведений или документов, указанных в п. 2.6.3 данного Административного регламента.
В случае направления письменного запроса, его подписывает Глава. В запросе указывается:
[bookmark: _Hlk528922675]1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;
6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ).
3.3.4. При направлении запроса по каналам межведомственного электронного взаимодействия запрос подписывается электронно-цифровой подписью исполнителя.
3.3.5. Результатом административной процедуры является получение сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги по каналам межведомственного взаимодействия.
3.3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 (пять) рабочих дней.
3.4. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения заявления и пакета документов, представленных заявителем, а также документов (сведений), полученных в рамках межведомственного взаимодействия, является получение сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги по каналам межведомственного взаимодействия.
3.4.1. Исполнитель проверяет сведения, полученные по каналам межведомственного взаимодействия, и пакет документов на соответствие требованиям законодательства и установки оснований для предоставления либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.2. В случае если сведения, полученные по каналам межведомственного взаимодействия, и представленный заявителем пакет документов подтверждают право заявителя на получение муниципальной услуги, исполнитель готовит проект Постановления.
3.4.3. В случае наличия основания для отказа, указанных в п. 2.9 настоящего Административного регламента исполнитель готовит проект мотивированного решения об отказе (Приложение 3).
При наличии нескольких оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в проекте решения об отказе указываются все основания для отказа.
В отношении заявителя, направившего заявление и пакет документов в электронной форме с нарушением требований к электронной подписи, подготовка проекта результата предоставления муниципальной услуги осуществляется после сличения представленных заявителем оригиналов документов с их электронными копиями, представленными ранее. В целях представления заявителем оригиналов документов исполнитель направляет в личный кабинет ЕПГУ (на электронную почту) сообщение о необходимости его личной явки с указанием даты и времени, когда заявитель записан на прием.
3.4.4.В течении трех дней со дня принятия главой администрации решения о продлении срока предоставления муниципальной услуги и подписания запроса специалист администрации, ответственный за рассмотрения документов, направляет запрос и письменно уведомляет заявителя о продлении срока предоставления муниципальной услуги.
3.4.5. Проект решения об отказе, служебная записка о продлении срока предоставления муниципальной услуги или Постановления исполнитель направляет на согласование начальнику Управления, откуда указанные документы передаются Главе на бумажном носителе и в электронном виде посредством МАИС.
3.4.6. Результатом административной процедуры является установление права заявителя на получение муниципальной услуги и подписание Главой результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе и в электронном виде посредством МАИС.
3.4.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 10 (десять) рабочих дней.
3.5. Основанием для начала административной процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги является поступление исполнителю подписанного Главой Постановления или решения об отказе.
3.5.1. В день поступления подписанного Главой Постановления или решения об отказе исполнитель уведомляет заявителя о результате предоставления муниципальной услуги посредством телефонного звонка или на адрес электронной почты, указанный при подаче заявления, или посредством ЕПГУ.
В случае подачи заявления и пакета документов заявителем в МФЦ, исполнитель направляет результат предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе в установленном порядке специалисту управления делами с целью передачи его оператору МФЦ. Оператор МФЦ осуществляет выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного Администрацией, в МФЦ.
В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами не установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе, заявителю обеспечивается возможность выбрать вариант получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, независимо от формы или способа обращения за муниципальной услугой.
3.5.2. Подписанное Главой Постановление регистрируется исполнителем в журнале учета на бумажном носителе (Приложение 4).
3.5.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно расписанию работы органа, в который заявитель обращался за предоставлением муниципальной услуги. 
Возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги (в случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами Российской Федерации).
3.5.4. Результатом административной процедуры является выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.5.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 (один) рабочий день.
Заявителю обеспечивается доступ к результату предоставления муниципальной услуги, полученному в форме электронного документа, на ЕПГУ в течение срока, установленного законодательством Российской Федерации. Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).
3.6. Информацию в свободном доступе о порядке получения муниципальной услуги, в том числе в электронной форме заявитель может получить на ЕПГУ.
3.7. Подача заявителем заявления на предоставление муниципальной услуги в электронной форме и приложения к нему иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется согласно инструкциям, размещенным на ЕПГУ.
3.8. Сведения о ходе выполнения заявления в электронной форме заявитель может получить через сервис «Личный кабинет». Вход в сервис «Личный кабинет» осуществляется согласно указаниям, размещенным на ЕПГУ.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю Администрацией в срок, не превышающий 1 (одного) рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств ЕПГУ по выбору заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о записи на прием в Администрацию или МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных Административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляется начальником Управления.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации нормативных правовых актов Российской Федерации и Новосибирской области, положений настоящего Административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения текущего контроля, в случае выявления нарушений последовательности административных действий, определенных Административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и принятия мер для устранения соответствующих нарушений. Плановые и внеплановые проверки проводятся в соответствии с распоряжением Главы.
По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений при принятии решений и совершении действий в ходе предоставления муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за несоблюдение и неисполнение положений правовых актов Российской Федерации и Новосибирской области, положений настоящего Административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.
4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.
Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги посредством контроля размещения информации на официальном сайте Куйбышевского района, письменного и устного обращения в адрес Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Новосибирской области, положений настоящего Административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
Письменное обращение, поступившее в адрес Администрации, рассматривается в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ, в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг при однократном обращении заявителя в МФЦ (далее – комплексный запрос);
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами, а также настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами, а также настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами, настоящим Административным регламентом. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами, а также настоящим Административным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим Административным регламентом. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, их работников, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) в порядке, установленном постановлением Администрации.
5.3. Жалоба юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, являющимися субъектами градостроительных отношений, в отношении которых осуществляются процедуры, включенные в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с часть 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.
5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ). 
5.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) Администрации, Главы, должностного лица, муниципального служащего Администрации рассматриваются непосредственно Главой. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. 
5.6. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, Главы, должностного лица, муниципального служащего Администрации может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Куйбышевского района, ЕПГУ, Федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование» (http://do.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.7. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.8. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.9. Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги.
5.10. Жалоба, поступившая в Администрацию, МФЦ, учредителю МФЦ, подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
5.11. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.11 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.13. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.12 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.14. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.12 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.16. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации, МФЦ, учредителя МФЦ направляется в течение 7 (семи) дней со дня ее регистрации, в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.
5.17. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.18. Администрация, МФЦ, учредитель МФЦ вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.19. Порядок подачи и рассмотрения жалобы юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями в антимонопольный орган установлен Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».
5.20. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Куйбышевского района, ЕПГУ, в МФЦ, а также в устной форме по телефону или при личном приеме, в письменной форме почтовым отправлением или электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.
5.21. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации и ее должностных лиц, муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги, регулируется следующим нормативными правовыми актами:
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;
- постановлением администрации Куйбышевского района от 24.02.2016 № 88 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Куйбышевского района, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Куйбышевского района, участвующих в предоставлении муниципальных услуг».
Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации и ее должностных лиц, муниципальных служащих, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги, регулируется также Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».
5.22. Информация, указанная в данном разделе, размещается на ЕПГУ.

	Приложение  1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов»

Форма заявления:



[bookmark: Par571]
	Главе Куйбышевского муниципального района Новосибирской области
    
от



Заявка
о включении в реестр администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов
на территории __________________сельского  поселения

Прошу включить в Реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории ________ сельского поселения место (площадку) накопления твёрдых коммунальных отходов: 
1.	Данные о предполагаемом нахождении места (площадки) накопления ТКО:
           1.1.Адрес:________________________________________________________
           1.2.	Географические координаты:___________________________________
2.	Данные о технических характеристиках предполагаемого места (площадки) накопления ТКО:
           2.1.покрытие:____________________________________________________
           2.2.площадь:_____________________________________________________
           2.3.	количество планируемых к размещению контейнеров и бункеров с указанием их объема:___________________________________________________
3.	Данные о собственнике планируемого места (площадки) накопления ТКО:
            3.1.	для ЮЛ: 
            -полное наименование:____________________________________________
            -ОГРН записи ЕГРЮЛ:____________________________________________
            -фактический адрес:______________________________________________
3.2.	для ИП: 
             - Ф.И.О.:________________________________________________________
             - ОГРН записи в ЕГРИП:__________________________________________
             - адрес регистрации по месту жительства: ___________________________
3.3.	для ФЛ: 
             - Ф.И.О.:________________________________________________________
             -серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность: ______________________________________________
             -адрес регистрации по месту жительства:_____________________________
            -контактные данные:______________________________________________
4.	Данные о предполагаемых источниках образования ТКО, которые планируются к складированию в месте (на площадке) накопления ТКО:
            4.1.	сведения об одном или нескольких объектах капитального строительства, территории (части территории) поселения, при осуществлении деятельности на которых у физических и юридических лиц образуются ТКО, планируемые к складированию в соответствующем месте (на площадке) накопления ТКО:_______________________________________________________

К настоящей заявке прилагаются:

    схема   размещения   планируемого   места  (площадки)  накопления  ТКО, отражающая данные о местоположении места (площадки) накопления ТКО на карте  в   масштабе  1:2000,  выполненная  в  произвольной  форме,  с обозначением  расстояний  от  местонахождения планируемого места (площадки) накопления  ТКО  до  ближайших  жилых домов, детских учреждений, спортивных площадок и мест отдыха населения, согласие  владельцев  инженерных  коммуникаций на использование земель,  земельного  участка  для размещения места (площадки) ТКО, попадающих в зону размещения объекта,

    ____________________________ на _______ листах,

    ____________________________ на _______ листах.


	Заявитель подтверждает подлинность и достоверность представленных сведений и документов.

Заявитель:

«___» ___________ 20__ года                                 _________________/ __________/


Приложение  2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Включение в реестр места (площадки)
накопления твердых коммунальных отходов»                                      _____________________________________
                                             (фамилия, имя, отчество
                                            (последнее - при наличии)
                                            заявителя-гражданина или
                                            наименование заявителя -
                                               юридического лица)
                                      _____________________________________
                                           (почтовый адрес заявителя)

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

По  результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги включения в реестр места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям: __________________________________________________________________
(указываются основания для отказа, установленные пунктом 2.9.
административного регламента предоставления муниципальной услуги)

Данное  решение  может  быть  обжаловано путем подачи жалобы в порядке,
установленном   разделом   V  административного  регламента  предоставления
муниципальной  услуги, и (или) заявления в судебные органы в соответствии с
нормами процессуального законодательства.

Глава Куйбышевского муниципального района 
Новосибирской области      _______________                                                                            

                                                (Ф.И.О.)                                                        (подпись)
Приложение № 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Включение в реестр места (площадки) 
накопления твердых коммунальных отходов»

АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 
Расписка
в получении документов на предоставление муниципальной услуги
включение в реестр места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов
	Заявитель
	

	Адрес:
	

	Сдал(а) следующие документы:

	

	№ п/п
	Наименование документов
	оригиналы
	копии

	
	
	экз-ры
	листы
	экз-ры
	листы

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	

	

	Дата выдачи расписки
	
	
	20___
	года
	


	
Специалист администрации
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)



Я предупрежден(а) о возможном отказе в рассмотрении заявления, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. На дату представления заявления документы, а также сведения, указанные в заявлении, достоверны.

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги:
Сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги при сохранении конфиденциальности в соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

О результатах рассмотрения заявления прошу уведомить:
    по телефону_________________________;
    сообщением на адрес электронной почты_________________________;
    в личном кабинете на портале государственных услуг (www.gosuslugi.ru);
    направить почтовым сообщением_______________________________.

	Заявитель
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)





Приложение 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
включение в реестр места (площадки) 
накопления твердых коммунальных отходов

Журнал регистрации Результатов предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Номер и дата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	Заявитель (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) для гражданина, наименование для юридического лица)
	Адрес (местоположение) места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



 





АДМИНИСТРАЦИЯ
КУЙБЫШЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев 
Новосибирская область

09.06.2021 № 501

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов и ведения их реестра», Уставом Куйбышевского муниципального района Новосибирской области, администрация Куйбышевского муниципального района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов».
2. Управлению строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (Летов Г.А.) обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.
4. Управлению делами администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (Дирибасова Т.О.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органов местного самоуправления Куйбышевского муниципального района Новосибирской области «Информационный вестник» и на официальном сайте Куйбышевского муниципального района Новосибирской области в телекоммуникационной сети «Интернет».
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Куйбышевского муниципального 
района Новосибирской области				                                                                  О.В. Караваев

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Куйбышевского муниципального района
Новосибирского района
    от   09.06.2021 №  501    

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
по «Согласованию создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по «Согласованию создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов» (далее – муниципальная услуга), в том числе в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, а также досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.
1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, на которых в соответствии с законодательством Российской Федерации возложена обязанность по созданию места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.
1.2.1. От имени юридических лиц документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать:
1) лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными и иными документами от имени юридического лица без доверенности;
2) представители юридических лиц, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, либо действующие в силу полномочий, содержащихся в договоре (в том числе в договоре между представителем и представляемым, между представляемым и третьим лицом) или решении собрания, к которым применяются правила Гражданского кодекса Российской Федерации о доверенности, если иное не установлено законом или не противоречит существу отношений.
1.2.2. От имени физических лиц документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать:
1) действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, указании закона либо акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления;
2) действующие в силу полномочий, содержащихся в договоре (в том числе в договоре между представителем и представляемым, между представляемым и третьим лицом) или решении собрания, к которым применяются правила Гражданского кодекса Российской Федерации о доверенности, если иное не установлено законом или не противоречит существу отношений.
1.3. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. Справочная информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Куйбышевского муниципального района Новосибирской области в сети «Интернет» (далее - сайт Куйбышевского района), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - федеральный реестр) и на ЕПГУ;
1.3.2. К справочной информации относится следующая информация:
1) место нахождения и графики работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;
2) справочные телефоны структурных подразделений органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;
3) адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет»;
1.3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также информирование о стадии, результатах рассмотрения документов, предоставляется по обращению заявителя:
- в устной форме лично в часы приема управления строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области, предоставляющего муниципальную услугу, (далее – Управление), государственного автономного учреждения Новосибирской области «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области», осуществляющего прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачу результата предоставления муниципальной услуги, (далее – МФЦ) или по телефону в соответствии с графиком работы Управления, МФЦ;
- в письменной форме лично в часы приема Управления, МФЦ или почтовым отправлением в адрес администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (далее – Администрация);
- в электронной форме посредством электронной почты Администрации, на сайте Куйбышевского района, а также через ЕПГУ.
1.3.4. Информация, размещаемая на сайте Куйбышевского района, на ЕПГУ и информационных стендах, обновляется по мере ее изменения.
1.3.5. На ЕПГУ размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление
муниципальной услуги; 
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на ЕПГУ о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральном реестре, предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
1.3.6. В МФЦ заявителю предоставляется следующая информация:
1) стандартный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, способ заверения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган власти, организация и их местонахождение, контактные телефоны, адрес официального сайта, часы работы), сроки действия соответствующих документов, сроки их предоставления, срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
3) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги и основания для ее прекращения (приостановления);
4) порядок информирования о результате получения муниципальной услуги;
5) время приема и выдачи документов сотрудниками МФЦ;
6)  порядок обжалования действий (бездействия) и решений органов власти в ходе предоставления муниципальной услуги.
Информирование сотрудниками МФЦ по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при обращении заявителя с помощью средств телефонной связи, по электронной почте, а также при личном обращении, путем размещения информации на стендах, информационных киосках, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на официальном сайте МФЦ в сети Интернет).
В случае обращения в МФЦ с вопросом, не входящим в компетенцию МФЦ, сотрудник МФЦ информирует заявителя о возможности получения консультации в органе, принимающем решение.
При ответах на телефонные звонки сотрудники МФЦ подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. С целью улучшения качества обслуживания заявителей все разговоры записываются.
1.3.7. При устном обращении содержание обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 (пятнадцать) минут. 
1.3.8. При консультировании по телефону специалисты Управления в соответствии с поступившим запросом предоставляют в вежливой (корректной) форме необходимую информацию в рамках поступившего вопроса.
Ответ на телефонный звонок также должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
1.3.9. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 (пятнадцати) минут, специалист Управления, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления либо в электронной форме.
1.3.10. Если для подготовки ответа требуется дополнительная информация от заявителя, специалист предлагает заявителю направить в Администрацию письменное обращение, ответ на которое предоставляется в письменной форме.
1.3.11. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ).
1.3.12. Письменный ответ подписывается Главой Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (далее – Глава) либо уполномоченным на то должностным лицом, содержит фамилию и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в Администрацию в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Администрацию в письменной форме. Кроме того, на поступившее в Администрацию обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ на сайте Куйбышевского района.
1.3.13. Письменное обращение, а также устное обращение, требующее дополнительной проверки, поступившее в адрес Администрации, рассматривается в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации обращения, в электронной форме – 20 (двадцати) календарных дней.
1.3.14. В исключительных случаях, а также в случае направления запросов (в том числе в электронной форме) на получение информации, необходимой для рассмотрения обращения, документов и материалов в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия, Глава вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцать) календарных дней, уведомив гражданина о продлении срока рассмотрения обращения.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией. Структурным подразделением Администрации, обеспечивающим предоставление муниципальной услуги, является Управление.
Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачу результата предоставления муниципальной услуги осуществляют специалист Администрации, специалист Управления, оператор МФЦ (в соответствии с выбором заявителя способа подачи заявления и прилагаемых к нему документов).
Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- Постановление Администрации о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов (далее – Постановление);
- решение об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов (далее – решение об отказе).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – 10 (десять) календарных дней со дня регистрации надлежащим образом оформленной заявки и в полном объеме прилагаемых к ней документов (по необходимости), соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации. 
Срок направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги – 1 (один) рабочий день. 
2.4.1. В случае обращения Администрации с запросом в территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление федерального государственного санитарно-эпидемиологического надзора, срок предоставления муниципальной услуги по решению Главы может быть увеличен до 20 (двадцати) календарных дней, при условии письменного уведомления заявителя не позднее 3 (трех) календарных дней со дня принятия решения о таком продлении.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на сайте Куйбышевского района, в федеральном реестре и на ЕПГУ. 
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. По выбору заявителя заявка на предоставление муниципальной услуги (далее – заявка) и прилагаемые к ней документы (далее - пакет документов) представляются одним из следующих способов:
- непосредственно специалисту Управления на бумажном носителе;
- непосредственно оператору МФЦ на бумажном носителе;
- направляются заказным почтовым отправлением в адрес Администрации с уведомлением о вручении, в этом случае направляются копии документов, верность которых засвидетельствована в установленном законом порядке, подлинники документов не направляются; 
- направляются в электронной форме на адрес электронной почты Администрации, Управления или посредством сайта Куйбышевского района или личного кабинета ЕПГУ.
2.6.2. Перечень необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги документов, предоставляемых самостоятельно заявителем:
1) заявка о согласовании уполномоченным органом создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории сельского поселения Куйбышевского муниципального района Новосибирской области по форме согласно Приложению №1;
2) копии правоустанавливающих и (или) правоудоставеряющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
3) схема предполагаемого размещения места (площадки) накопления ТКО на карте масштаба 1:2000.
2.6.2.1. В случае если заявителем является представитель заявителя (далее – представитель) дополнительно предоставляются: 
- документ, удостоверяющий личность представителя;
- надлежащим образом оформленный документ, подтверждающий полномочия представителя.
2.6.2.2. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
2.6.3. Документы, их копии или сведения, содержащиеся в них, запрашиваемые, в том числе в электронной форме по каналам межведомственного взаимодействия, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, но которые заявитель может представить по собственной инициативе:
1) сведения, содержащиеся в правоустанавливающих или правоудостоверяющих документах на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае если право собственности зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.
2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации или муниципального служащего, работника МФЦ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью Главы, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, осуществляющей функции по предоставлению муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
[bookmark: _Hlk73623430]- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2.части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные действующим законодательством, отсутствуют.
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) несоответствие заявки установленной форме;
2) несоответствие места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов требованиям правил благоустройства соответствующего муниципального образования, требованиям законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения, иного законодательства Российской Федерации, устанавливающего требования к местам (площадкам) накопления твердых коммунальных отходов.
2.10. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, документы, необходимые для получения данных услуг, а также документы, получаемые в результате предоставления данных услуг, которые предоставляются заявителем, отсутствуют. 
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче пакета документов – не более 15 (пятнадцати) минут. 
Время ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 15 (пятнадцати) минут. 
2.13. Регистрация заявки и пакета документов осуществляется: 
- при подаче непосредственно в Администрацию на бумажном носителе – в течение 1 (одного) рабочего дня;
[bookmark: _Hlk55829144]- при подаче непосредственно оператору МФЦ на бумажном носителе – не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявки и пакета документов в Администрацию;
- при направлении заявки и пакета документов заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении – не позднее рабочего дня, следующего за днем получения письма; 
[bookmark: _Hlk34810194]- при направлении заявки и пакета документов в электронной форме, в том числе с использованием личного кабинета ЕПГУ – не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявки и пакета документов в Администрацию.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
[bookmark: _Hlk34810226]2.14.1. Территория, прилегающая к зданию, оборудуется парковочными местами для стоянки легкового автотранспорта, в том числе, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов.
2.14.2. Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу.
Вход в здание оборудуется устройством для инвалидов и других маломобильных групп населения.
Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется системами пожарной сигнализации, средствами пожаротушения. Предусматриваются пути эвакуации, места общего пользования.
Помещения для приема заявителей оборудуются пандусами, лифтами, санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов и других маломобильных групп населения), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-проводников.
Места ожидания в очереди оборудуются стульями, кресельными секциями, соответствуют комфортным условиям для заявителей.
Для создания комфортных условий ожидания на столах (стойках) для письма размещаются газеты, журналы, печатная продукция (брошюры, буклеты) по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Стенд, содержащий информацию о графике работы Управления, о предоставлении муниципальной услуги, размещается при входе в кабинет № 39.
На информационном стенде Управления размещается следующая информация:
- место расположения, график работы, номера справочных телефонов Управления, адреса сайта Куйбышевского района и электронной почты Администрации и Управления, а также Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области;
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- образцы и формы документов;
- порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ.
Рабочее место специалиста оборудовано персональным компьютером с печатающим устройством.
Специалисты обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- своевременность и полнота предоставления муниципальной услуги; 
- соблюдение порядка выполнения административных процедур;
- отсутствие обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ. 
2.15.2. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания, в котором предоставляется муниципальная услуга;
- обеспечение беспрепятственного доступа к местам предоставления муниципальной услуги для инвалидов и других маломобильных групп населения, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, а также допуск сурдопереводчиков и тифлопереводчиков;
- оказание сотрудниками Администрации и МФЦ помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;
- наличие бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе парковки для специальных транспортных средств инвалидов и других маломобильных групп населения;
- возможность направления заявки и пакета документов в электронном виде и получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги посредством личного кабинета ЕПГУ;
- возможность подачи заявки и пакета документов и получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги заявитель взаимодействует с сотрудником Администрации не более 2 (двух) раз, продолжительность каждого взаимодействия составляет не более 30 (тридцати) минут.
2.16. Иные требования при предоставлении муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, сайта Куйбышевского района заявителю обеспечивается:
1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
2) формирование запроса на предоставление муниципальной услуги в электронной форме (далее - запрос);
3) прием и регистрация Администрацией запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) получение результата предоставления муниципальной услуги;
5) получение сведений о ходе выполнения запроса;
6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ.
Запись на прием в Администрацию для подачи заявки и пакета документов с использованием ЕПГУ, официального сайта Куйбышевского района не осуществляется.
2.16.2. Возможность формирования запроса на предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ предоставляется только заявителям, зарегистрировавшим личный кабинет ЕПГУ.
Если заявитель не зарегистрирован на ЕПГУ в качестве пользователя, то ему необходимо пройти процедуру регистрации личного кабинета в соответствии с правилами регистрации на ЕПГУ.
Для формирования запроса на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ заявителю необходимо:
1) авторизоваться на ЕПГУ (войти в личный кабинет);
2) из списка муниципальных услуг выбрать соответствующую муниципальную услугу;
3) нажатием кнопки «Получить услугу» инициализировать операцию по заполнению электронной формы запроса на предоставление муниципальной услуги;
4) заполнить электронную форму запроса на предоставление муниципальной услуги, внести в личный кабинет сведения и электронные образы документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
5) отправить запрос и необходимый пакет документов в Администрацию.
Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
На ЕПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
ж) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им запросам в течение не менее 1 (одного) года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 (трех) месяцев.
Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию посредством ЕПГУ.
Заявка на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя усиленной квалифицированной электронной подписью либо, в случае, предусмотренном пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг», простой электронной подписью. Электронные копии документов подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
При несоблюдении требований к электронной подписи заявитель предъявляет оригиналы указанных документов для сличения при личной явке в Администрацию только в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
2.16.3. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ. Иные требования для предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ отсутствуют.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. Прием пакета документов и регистрация заявки.
3.1.2. Истребование документов (сведений) в рамках межведомственного взаимодействия.  
3.1.3. Рассмотрение заявки и пакета документов, представленных заявителем, а также документов (сведений), полученных в рамках межведомственного взаимодействия. 
3.1.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Основанием для начала административной процедуры приема пакета документов и регистрации заявки является обращение заявителя в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.
3.2.1. Для получения муниципальной услуги заявитель по выбору в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента представляет заявку и пакет документов в соответствии с пунктом 2.6.2.
3.2.2. Специалист Управления, оператор МФЦ, осуществляющий прием документов, в ходе приема документов:
- устанавливает предмет обращения;
- устанавливает личность заявителя путем ознакомления с оригиналом документа, удостоверяющего личность, либо личность и полномочия представителя заявителя путем ознакомления с оригиналом документа, удостоверяющего личность, и доверенностью (при личном обращении заявителя или его законного представителя);
- проверяет правильность оформления заявки и комплектность прилагаемых к нему документов, указанных в заявке;
- устанавливает, что документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- устанавливает, что документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- принимает документы заявителя и выдает ему расписку о приеме документов (Приложение № 2).
3.2.3. Специалист Управления передает заявку и пакет документов в управление делами Администрации (далее – управление делами). Специалист управления делами регистрирует заявку и вносит данные в межведомственную автоматизированную информационную систему (далее – МАИС) со сканированными копиями представленных заявителем документов.
3.2.4. В случае направления заявки и пакета документов в Администрацию через ЕПГУ, данные заявка и пакет документов поступают к специалисту управления делами посредством МАИС. Специалист управления делами в течение дня, в который ему поступил пакет документов, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данной заявки и пакета документов, а также направляет заявителю информацию об адресе и графике работы Управления, сообщает заявителю присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами субъектов Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ними актами высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации.
После принятия запроса заявителя статус запроса в личном кабинете ЕПГУ обновляется до статуса «принято».
3.2.5. В случае направления заявки и пакета документов по почте в адрес Администрации специалист Управления отправляет заявителю уведомление о получении пакета документов, в котором указывается регистрационный номер и дата регистрации заявки. Специалист управления делами вносит данные в МАИС в соответствии с принятой заявкой и пакетом документов, а также сканированные копии представленных заявителем документов.
В случае подачи заявки и пакета документов заявителем в МФЦ, они поступают к специалисту управления делами посредством автоматизированной информационной системы «Центр приема государственных услуг» (далее - ЦПГУ) в электронном виде, а также на бумажном носителе посредством курьерской доставки МФЦ в соответствии с заключенным между Администрацией и МФЦ соглашением о взаимодействии. Специалист управления делами регистрирует заявку и осуществляет проверку внесения сканированных копий представленных заявителем документов.
3.2.6. Заявка и пакет документов, полученный специалистом управления делами, направляется начальнику Управления в электронном виде посредством МАИС и на бумажном носителе в установленном порядке.
3.2.7. Результатом административной процедуры является регистрация представленной заявителем заявки, внесение данных в МАИС специалистом управления делами и направление их начальнику Управления в электронном виде посредством МАИС и на бумажном носителе в установленном порядке.
3.2.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день.
3.3. Основанием для начала административной процедуры истребования документов (сведений) в рамках межведомственного взаимодействия является назначение ответственного исполнителя за рассмотрение заявки и пакета документов.
3.3.1. Начальник Управления из числа специалистов назначает ответственного исполнителя по рассмотрению заявки и пакета документов (далее – исполнитель). Фамилия, имя и отчество исполнителя, его должность и телефон сообщаются заявителю по его письменному или устному обращению.
3.3.2. Исполнитель в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет следующие действия:
- находит в МАИС соответствующую заявку;
- осуществляет действия, установленные пунктом 3.3.2 Административного регламента.
3.3.3. В случае, если заявка и пакет документов представлены заявителем в соответствии с нормами действующего законодательства Российской федерации и требованиями настоящего Административного регламента, исполнитель готовит и направляет межведомственный запрос в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, для предоставления сведений или документов, указанных в п. 2.6.3 данного Административного регламента.
В случае направления письменного запроса, его подписывает Глава. В запросе указывается:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;
6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ).
3.3.4. При направлении запроса по каналам межведомственного электронного взаимодействия запрос подписывается электронно-цифровой подписью исполнителя.
3.3.5.При отсутствии заключения Управления Роспотребнадзора по Новосибирской области, содержащего оценку заявки на предмет соблюдения требований законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения к местам (площадкам) накопления твердых коммунальных отходов (далее-заключение), исполнитель в течение трех дней со дня поступления заявки и пакета документов направляет запрос в Управление Роспатребнадзора по Новосибирской области в целях получения такого заключения (далее – запрос заключения) и письменное уведомление о продлении срока предоставления муниципальной услуги заявителю, подписанные Главой.
3.3.6. Результатом административной процедуры является получение сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги по каналам межведомственного взаимодействия.
3.3.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 8 (восемь) рабочих дней.
3.4. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения заявки и пакета документов, представленных заявителем, а также документов (сведений), полученных в рамках межведомственного взаимодействия, является получение сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги по каналам межведомственного взаимодействия.
3.4.1. Исполнитель проверяет сведения, полученные по каналам межведомственного взаимодействия, и пакет документов на соответствие требованиям законодательства и установки оснований для предоставления либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.2. В случае если сведения, полученные по каналам межведомственного взаимодействия, и представленный заявителем пакет документов подтверждают право заявителя на получение муниципальной услуги, исполнитель готовит проект Постановления.
3.4.3. В случае наличия основания для отказа, указанных в п. 2.9 настоящего Административного регламента исполнитель готовит проект мотивированного решения об отказе (Приложение № 3).
При наличии нескольких оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в проекте решения об отказе указываются все основания для отказа.
В отношении заявителя, направившего заявку и пакет документов в электронной форме с нарушением требований к электронной подписи, подготовка проекта результата предоставления муниципальной услуги осуществляется после сличения представленных заявителем оригиналов документов с их электронными копиями, представленными ранее. В целях представления заявителем оригиналов документов исполнитель направляет в личный кабинет ЕПГУ (на электронную почту) сообщение о необходимости его личной явки с указанием даты и времени, когда заявитель записан на прием.
После устранения основания отказа в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов заявитель вправе повторно обратиться в Администрацию за согласованием создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.
3.4.4. Проект решения об отказе или проект Постановления исполнитель направляет на согласование начальнику Управления, откуда указанные документы передаются Главе на бумажном носителе и в электронном виде посредством МАИС.
3.4.5. Результатом административной процедуры является установление права заявителя на получение муниципальной услуги и подписание Главой результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе и в электронном виде посредством МАИС.
3.4.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 4 (четыре) рабочих дня.
3.5. Основанием для начала административной процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги является поступление исполнителю подписанного Главой Постановления или решения об отказе.
3.5.1. В день поступления подписанного Главой Постановления или решения об отказе исполнитель уведомляет заявителя о результате предоставления муниципальной услуги посредством телефонного звонка или на адрес электронной почты, указанный при подаче заявления, или посредством ЕПГУ.
В случае подачи заявки и пакета документов заявителем в МФЦ, исполнитель направляет результат предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе в установленном порядке специалисту управления делами с целью передачи его оператору МФЦ. Оператор МФЦ осуществляет выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного Администрацией, в МФЦ.
В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами не установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе, заявителю обеспечивается возможность выбрать вариант получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, независимо от формы или способа обращения за муниципальной услугой.
3.5.2. Подписанное Главой Постановление регистрируется исполнителем в журнале учета на бумажном носителе (Приложение № 4).
3.5.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно расписанию работы органа, в который заявитель обращался за предоставлением муниципальной услуги. 
Возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги (в случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами Российской Федерации).
3.5.4. Результатом административной процедуры является выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.5.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 (один) рабочий день.
Заявителю обеспечивается доступ к результату предоставления муниципальной услуги, полученному в форме электронного документа, на ЕПГУ в течение срока, установленного законодательством Российской Федерации. Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).
3.6. Информацию в свободном доступе о порядке получения муниципальной услуги, в том числе в электронной форме заявитель может получить на ЕПГУ.
3.7. Подача заявителем запроса на предоставление муниципальной услуги в электронной форме и приложения к нему иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется согласно инструкциям, размещенным на ЕПГУ.
3.8. Сведения о ходе выполнения запроса в электронной форме заявитель может получить через сервис «Личный кабинет». Вход в сервис «Личный кабинет» осуществляется согласно указаниям, размещенным на ЕПГУ.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю Администрацией в срок, не превышающий 1 (одного) рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств ЕПГУ по выбору заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о записи на прием в Администрацию или МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных Административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляется начальником Управления.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации нормативных правовых актов Российской Федерации и Новосибирской области, положений настоящего Административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения текущего контроля, в случае выявления нарушений последовательности административных действий, определенных Административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и принятия мер для устранения соответствующих нарушений. Плановые и внеплановые проверки проводятся в соответствии с распоряжением Главы.
По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений при принятии решений и совершении действий в ходе предоставления муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за несоблюдение и неисполнение положений правовых актов Российской Федерации и Новосибирской области, положений настоящего Административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.
4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.
Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги посредством контроля размещения информации на официальном сайте Куйбышевского района, письменного и устного обращения в адрес Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Новосибирской области, положений настоящего Административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
Письменное обращение, поступившее в адрес Администрации, рассматривается в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ, в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг при однократном обращении заявителя в МФЦ (далее – комплексный запрос);
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами, а также настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами, а также настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами, настоящим Административным регламентом. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами, а также настоящим Административным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим Административным регламентом. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, их работников, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) в порядке, установленном постановлением Администрации.
5.3. Жалоба юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, являющимися субъектами градостроительных отношений, в отношении которых осуществляются процедуры, включенные в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с часть 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.
5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ). 
5.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) Администрации, Главы, должностного лица, муниципального служащего Администрации рассматриваются непосредственно Главой. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. 
5.6. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, Главы, должностного лица, муниципального служащего Администрации может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Куйбышевского района, ЕПГУ, Федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование» (http://do.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.7. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.8. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.9. Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги.
5.10. Жалоба, поступившая в Администрацию, МФЦ, учредителю МФЦ, подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
5.11. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.11 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.13. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанном в пункте 5.12 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.14. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.12 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.16. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации, МФЦ, учредителя МФЦ направляется в течение 7 (семи) дней со дня ее регистрации, в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.
5.17. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.18. Администрация, МФЦ, учредитель МФЦ вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.19. Порядок подачи и рассмотрения жалобы юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями в антимонопольный орган установлен Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».
5.20. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Куйбышевского района, ЕПГУ, в МФЦ, а также в устной форме по телефону или при личном приеме, в письменной форме почтовым отправлением или электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.
5.21. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации и ее должностных лиц, муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги, регулируется следующим нормативными правовыми актами:
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;
- постановлением администрации Куйбышевского района от 24.02.2016 № 88 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Куйбышевского района, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Куйбышевского района, участвующих в предоставлении муниципальных услуг».
Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации и ее должностных лиц, муниципальных служащих, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги, регулируется также Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».
5.22. Информация, указанная в данном разделе, размещается на ЕПГУ.

	Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов»

Форма заявления:




	Главе Куйбышевского муниципального района Новосибирской области
    
от



Заявка
о согласовании с администрацией Куйбышевского муниципального района Новосибирской области создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов
на территории __________________сельского  поселения

Прошу согласовать создание места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории _______________сельского поселения:
1.	Данные о предполагаемом нахождении места (площадки) накопления ТКО:
           1.1.Адрес:________________________________________________________
           1.2.	Географические координаты:___________________________________
2.	Данные о технических характеристиках предполагаемого места (площадки) накопления ТКО:
           2.1.покрытие:____________________________________________________
           2.2.площадь:_____________________________________________________
           2.3.	количество планируемых к размещению контейнеров и бункеров с указанием их объема:___________________________________________________
3.	Данные о собственнике планируемого места (площадки) накопления ТКО:
            3.1.	для ЮЛ: 
            -полное наименование:____________________________________________
            -ОГРН записи ЕГРЮЛ:____________________________________________
            -фактический адрес:______________________________________________
3.2.	для ИП: 
             - Ф.И.О.:________________________________________________________
             - ОГРН записи в ЕГРИП:__________________________________________
             - адрес регистрации по месту жительства: ___________________________
3.3.	для ФЛ: 
             - Ф.И.О.:________________________________________________________
             -серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность: ______________________________________________
             -адрес регистрации по месту жительства:_____________________________
            -контактные данные:______________________________________________
4.	Данные о предполагаемых источниках образования ТКО, которые планируются к складированию в месте (на площадке) накопления ТКО:
            4.1.	сведения об одном или нескольких объектах капитального строительства, территории (части территории) поселения, при осуществлении деятельности на которых у физических и юридических лиц образуются ТКО, планируемые к складированию в соответствующем месте (на площадке) накопления ТКО:_______________________________________________________

К настоящей заявке прилагаются:

    схема   размещения   планируемого   места  (площадки)  накопления  ТКО, отражающая данные о местоположении места (площадки) накопления ТКО на карте  в   масштабе  1:2000,  выполненная  в  произвольной  форме,  с обозначением  расстояний  от  местонахождения планируемого места (площадки) накопления  ТКО  до  ближайших  жилых домов, детских учреждений, спортивных площадок и мест отдыха населения, согласие  владельцев  инженерных  коммуникаций на использование земель,  земельного  участка  для размещения места (площадки) ТКО, попадающих в зону размещения объекта,

    ____________________________ на _______ листах,

    ____________________________ на _______ листах.

	Заявитель подтверждает подлинность и достоверность представленных сведений и документов.

Заявитель:

«___» ___________ 20__ года                                 _________________/ __________/


Приложение № 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Согласование создания места (площадки) 
накопления твердых коммунальных отходов»

АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 
Расписка
в получении документов на предоставление муниципальной услуги
согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов
	Заявитель
	

	Адрес:
	

	Сдал(а) следующие документы:

	

	№ п/п
	Наименование документов
	оригиналы
	копии

	
	
	экз-ры
	листы
	экз-ры
	листы

	8. 
	
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	
	

	11. 
	
	
	
	
	

	

	Дата выдачи расписки
	
	
	20___
	года
	


	
Специалист администрации
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)


Я предупрежден(а) о возможном отказе в рассмотрении заявления, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. На дату представления заявления документы, а также сведения, указанные в заявлении, достоверны.

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги:
Сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги при сохранении конфиденциальности в соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

О результатах рассмотрения заявления прошу уведомить:
    по телефону_________________________;
    сообщением на адрес электронной почты_________________________;
    в личном кабинете на портале государственных услуг (www.gosuslugi.ru);
    направить почтовым сообщением_______________________________.

	Заявитель
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)



Приложение № 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Согласование создания места (площадки)
накопления твердых коммунальных отходов» _____________________________________
                                             (фамилия, имя, отчество
                                            (последнее - при наличии)
                                            заявителя-гражданина или
                                            наименование заявителя -
                                               юридического лица)
                                      _____________________________________
                                           (почтовый адрес заявителя)

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

По результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям: __________________________________________________________________
(указываются основания для отказа, установленные пунктом 2.9
административного регламента предоставления муниципальной услуги)

Данное решение может быть обжаловано путем подачи жалобы в порядке,
установленном разделом V административного регламента предоставления
муниципальной услуги, и (или) заявления в судебные органы в соответствии с
нормами процессуального законодательства.

Глава Куйбышевского муниципального района 
Новосибирской области      _______________                                                                            

                                                (Ф.И.О.)                                                        (подпись)


Приложение № 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
согласование создания места (площадки) 
накопления твердых коммунальных отходов

Журнал регистрации решений о согласовании создания места (площадки) 
накопления твердых коммунальных отходов 

	№ п/п
	Номер и дата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	Заявитель (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) для гражданина, наименование для юридического лица)
	Адрес (местоположение) места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



 

АДМИНИСТРАЦИЯ
КУЙБЫШЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев 
Новосибирская область

10.06.2021  № 507

Об утверждении Порядка предоставления субсидий в целях финансового обеспечения (возмещения) затрат в рамках мер по предупреждению банкротства и восстановления платежеспособности муниципальных унитарных предприятий, учредителем которых является администрация Куйбышевского муниципального района Новосибирской области

           В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.10.2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности(банкротстве)», Уставом Куйбышевского муниципального района Новосибирской области, администрация Куйбышевского муниципального района Новосибирской области
        ПОСТАНОВЛЯЕТ:
         1.Утвердить Порядок предоставления субсидий в целях финансового обеспечения (возмещения) затрат в рамках мер по предупреждению банкротства и восстановления платежеспособности муниципальных унитарных предприятий, учредителем которых является администрация Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (далее –Порядок) (Приложение 1).
          2.Создать Комиссию по проведению отбора получателей субсидий в целях финансового обеспечения (возмещения) затрат в рамках мер по предупреждению банкротства и восстановления платежеспособности муниципальных унитарных предприятий, учредителем которых является администрация Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (далее-Комиссия) и утвердить ее состав (приложение 2).
         3. Управлению строительства коммунального дорожного хозяйства и транспорта администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (Летов Г.А.) (далее-УСКДХ и Т) осуществлять прием документов на получение субсидий в соответствии с Порядком. 
  2.Управлению делами администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (Дирибасова Т.О.) опубликовать постановление в периодическом печатном издании органов местного самоуправления Куйбышевского муниципального района Новосибирской области «Информационный вестник» и на официальном сайте Куйбышевского муниципального района Новосибирской области в телекоммуникационной сети «Интернет». 
          3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области Летова Г.А.

Глава Куйбышевского муниципального района
Новосибирской области                                                                                                                                О.В.Караваев

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к постановлению администрации
Куйбышевского района 
  10.06.2021 № 507
 
ПОРЯДОК
предоставления субсидий в целях финансового обеспечения (возмещения) затрат в рамках мер по предупреждению банкротства и восстановления платежеспособности муниципальных унитарных предприятий, учредителем которых является администрация Куйбышевского муниципального района Новосибирской области
  

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.10.2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности(банкротстве)» и регламентирует процедуру предоставления субсидий в целях финансового обеспечения (возмещения) затрат в рамках мер по предупреждению банкротства и восстановления платежеспособности муниципальных унитарных предприятий, учредителем которых является администрация Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (далее – Субсидия).
1.2. Порядок определяет в том числе:
          -цели, условия и порядок предоставления Субсидий;
          -контроль за использованием Субсидии;
          -порядок возврата субсидий в случае нарушения условий, установленных при их предоставлении.
         1.3. Предоставление Субсидий осуществляется на безвозмездной и безвозвратной основе в целях финансового обеспечения (возмещения) затрат в рамках мер по предупреждению банкротства и восстановления платежеспособности муниципальных унитарных предприятий, учредителем которых является администрация Куйбышевского муниципального района Новосибирской области.
         1.4.  Субсидии из местного бюджета предоставляются в соответствии с решением о бюджете Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (далее- районный бюджет) на соответствующий период, определяющим категории получателей субсидии.

2. Категории юридических лиц, имеющих право на получение субсидий

         2.1. Право на получение субсидии в соответствии с настоящим Порядком имеет предприятие, учредителем которого является администрация Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (далее- Получатель)
        2.2. Получатель, которому может быть выделена Субсидия из районного бюджета в соответствии с настоящим порядком, должен обладать совокупностью следующих характеристик:
         1) неспособность удовлетворить требования кредиторов по денежным обязательствам и (или) исполнить обязанность по уплате обязательных платежей в течение трех месяцев с даты, когда они должны были быть исполнены по видам уставной деятельности предприятия;
        2) в случае прекращения оказания услуг существуют риски возникновения сбоев предоставления жилищно-коммунальных услуг населению и учреждениям бюджетной сферы Куйбышевского района.
2.3. Критериями отбора получателей субсидий, имеющих право на получение субсидий из районного бюджета являются:
         -соответствие цели получения субсидии, определенным решением о бюджете Куйбышевского района на очередной финансовый год и плановый период;
-получатели субсидий не должны находиться в процессе реорганизации, ликвидации, банкротства и не должны иметь ограничения на осуществление хозяйственной деятельности;
 -получатели субсидии не должны получать средства из местного бюджета, на основании иных нормативных правовых актов или муниципальных правовых актов на цели, указанные в п.3.1 настоящего порядка;
  -отсутствие просроченной задолженности по возврату в бюджет бюджетной системы Российской Федерации, из которого планируется предоставление субсидии в соответствии с правовым актом, субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами, и иная просроченная задолженность перед бюджетом бюджетной системы Российской Федерации, из которой планируется предоставление субсидии в соответствии с правовым актом.

3. Цели, условия и порядок предоставления субсидий
   
         3.1. Предоставление Субсидии осуществляется в целях финансового обеспечения (возмещения) затрат в рамках мер по предупреждению банкротства и восстановления платежеспособности муниципальных унитарных предприятий, учредителем которых является администрация Куйбышевского района и может быть направленна на погашение просроченной кредиторской задолженности. 
         Запрещено приобретение за счет полученных средств иностранной валюты, за исключением операций, осуществляемых в соответствии с валютным законодательством Российской Федерации
        3.2. Предоставление Субсидии носит целевой характер и не может быть использована на другие цели.
         3.3. Объем бюджетных ассигнований, предусмотренных на предоставление Субсидий утверждается решением сессии Совета депутатов Куйбышевского муниципального района Новосибирской области о бюджете на очередной финансовый год и плановый период.
         3.4. Главным распорядителем бюджетных средств Куйбышевского муниципального района Новосибирской области  по предоставлению Субсидий является администрация Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (далее –Администрация).
         3.5. Субсидии носят заявительный характер и предоставляются Получателю в соответствии со сводной бюджетной росписью, в пределах бюджетных ассигнований и установленных лимитов бюджетных обязательств на очередной финансовый год для целей определенных пунктом 3.1 при предоставление всех необходимых документов, в соответствии с пунктом 3.7.2.
        3.6.Получатель обязан в течении 5 дней с момента, когда стало известно о возникновении просроченной кредиторской задолженности подать в Администрацию информацию о кредиторе и о дате возникновения задолженности.
        3.7. Субсидия предоставляется в следующем порядке:
        3.7.1 Получатель направляет в УСКДХ и Т заявку на получение Субсидии, подписанную руководителем и главным бухгалтером, по форме, согласно приложению 1 к настоящему порядку.
        3.7.2. Получатель к заявке прикладывает следующие документы:
         1) копии учредительных документов;
         2) расчет доходов и расходов по направлениям деятельности и по статьям затрат за квартал, предшествующий возникновению задолженности;
         3) справка-расчет на предоставление субсидии;
         4) копию бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, с отметкой налогового органа, заверенную руководителем и главным бухгалтером;
         5) справку уполномоченного органа о наличии кредиторской задолженности по налоговым платежам, обязательным сборам, пеням, штрафам и взносам за период не ранее 10 дней до даты подачи заявки;
         6) справку о кредиторской задолженности в разрезе кредиторов за период не ранее 10 дней до даты подачи заявки, заверенную руководителем и главным бухгалтером, подтвержденную актами сверок с кредиторами, по форме согласно приложения 2 к настоящему порядку.
         3.8. УСКДХиТ принимает и регистрирует заявки с приложенными документами, указанными в пункте 3.7.2. настоящего Порядка, проверяет их на соответствие, установленным настоящим Порядком. Заявка регистрируется в день подачи с указанием номера, даты регистрации, а также фамилий и инициалов лиц, представивших и принявших документы. Заявка и приложенные к ней документы принимаются только в полном объеме и возврату не подлежат.
         3.9. УСКДХиТ не позднее 5 рабочих дней после окончания срока приема заявок готовит по указанным заявкам заключение с предложением об оказании финансовой поддержки или об отказе в финансовой поддержки с указанием причин отказа (далее-Заключение) и направляет их секретарю Комиссии в течении 1 рабочего дня.
         3.10. Получатель вправе отозвать заявку путем направления председателю Комиссии официального письменного уведомления (датой отзыва является дата регистрации официального письменного уведомления получателя).
         3.11.Комиссия в течение 3х рабочих дней рассматривает заявки с приложенными документами и Заключения.
         3.12. Срок рассмотрения заявок и принятия решения о предоставлении субсидий или решения об отказе в предоставлении субсидии не может превышать 10 рабочих дней с даты подачи заявки.
          3.13. Заседание Комиссии является правомочным, если на нем присутствует не менее 2/3 состава.
          3.14. Решение Комиссия принимает по результатам открытого голосования. Решение считается принятым, если за него проголосовало большинство присутствующих на заседании членов комиссии. В случае равенства голосов голос председателя комиссии является решающим.
         3.15. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении субсидии оформляется протоколом заседания Комиссии и подписывается членами Комиссии присутствующими на заседании. Определенные Комиссией получатели субсидии указываются в постановлении Администрации.
          3.16. В течение 5 дней с момента подписания протокола, УСКДХиТ сообщает получателям Субсидий о результатах рассмотрения заявок.
          3.17. Основанием для отказа в выделении субсидий является:
        - несоответствие представленных получателем субсидии документов требованиям, определенным пунктом 3.7.1. или непредставление (предоставление не в полном объеме) указанных документов;
        - недостоверность представленной получателем субсидии информации;
        - отсутствие в местном бюджете ассигнований;
           3.18. Предоставление субсидии осуществляется на основании соглашений (договоров), заключенных между администрацией Куйбышевского муниципального района Новосибирской области и получателем субсидии в соответствии с настоящим Порядком, согласно типовой формы соглашения (договора), утвержденной постановлением администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области  от 15.05.2020 № 385.
            В соглашении должны быть предусмотрены:
1)  цели и условия предоставления субсидий;
2)  размер и порядок расчета размера субсидии с указанием информации, обосновывающий ее размер;
3)  сроки  перечисления субсидии;
4)  счета, на которые перечисляется субсидия;
5)  обязательства получателей субсидии по целевому использованию субсидии;
6) формы, порядок и сроки предоставления отчетности о результатах выполнения получателем субсидий установленных условий;
7) порядок и сроки возврата субсидий в случае нарушения условий, установленных при их предоставлении; 
8) порядок возврата в текущем финансовом году получателем субсидий остатков субсидий, не использованных в отчетном финансовом году;
9) согласие получателей субсидии на осуществление администрацией Куйбышевского района и органами муниципального финансового контроля проверок соблюдения получателями субсидий условий, целей и порядка их предоставления;
12) ответственность за несоблюдение сторонами условий предоставления субсидий; 
13) запрет приобретения за счет полученных средств иностранной валюты, за исключением операций, осуществляемых в соответствии с валютным законодательством Российской Федерации при закупке (поставке) высокотехнологичного импортного оборудования, сырья и комплектующих изделий, а также связанных с достижением целей предоставления этих средств иных операций, определенных нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами, регулирующими порядок  предоставление субсидий.
            3.19. Срок перечисления субсидии исчисляется со дня заключения соглашения (договора) о предоставлении субсидии и составляет не более 30 рабочих дней. 
  3.20. Субсидия рассчитывается согласно формулы:
N=A*M/B,
      Где  N- сумма субсидии, предоставляемой получателю субсидии в целях, предусмотренных пунктом 3.1.;
A-	Общая сумма средств субсидий, предусмотренная в районном бюджете на соответствующий финансовый год;
M-сумма необходимых получателю субсидии денежных средств для целей,   предусмотренных пунктом 3.1.;
B-общая сумма средств, необходимых всем получателям, подавшим заявки на получение субсидий:
В случаях, когда сумма денежных средств поданных заявок меньше суммы предусмотренной в районном бюджете, либо подана 1 заявка, субсидия предоставляется в размере поданных заявок.
         
4.Контроль за использованием субсидии

           4.1. Контроль за правильностью, обоснованностью размера заявленных бюджетных средств получателем субсидии, а также за целевым использованием субсидии осуществляется главным распорядителем бюджетных средств в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.
           4.2. Главный распорядитель бюджетных средств осуществляет обязательную проверку соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидий их получателями.
           4.3. Для проведения проверки получатели субсидий обязаны представить проверяющим все первичные документы, связанные с предоставлением субсидии из районного бюджета.
           4.4. По результатам использования субсидий получатель бюджетных средств в срок до 20 января следующего за отчетным годом предоставляет в Администрацию отчет об использовании средств районного бюджета с приложением документов, подтверждающих целевое использование предоставленных субсидий.
         4.5.Нецелевое использование денежных средств, предоставленных в виде субсидий, влечет применение мер ответственности, предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации.

5. Порядок возврата субсидий

          5.1. Субсидии, перечисленные получателям субсидии, подлежат возврату в районный бюджет в случае неиспользования субсидии в полном объеме в течение финансового года, нарушения условий, установленных при их предоставлении.
         5.2. В случаях выявления нарушений условий предоставления субсидий, либо в случаях их нецелевого использования Главный распорядитель бюджетных средств не позднее, чем в десятидневный срок со дня установления данного факта направляет получателю субсидии требование о возврате субсидии в районный бюджет.
          5.3. Получатель субсидии в течение десяти рабочих дней со дня получения требования о возврате субсидии обязан произвести возврат суммы субсидии, указанной в требовании. Вся сумма субсидии, использованная не по целевому назначению, подлежит возврату в районный бюджет по коду доходов в течение 10 рабочих дней с момента получения уведомления и акта проверки.
        5.4. В случае неиспользования субсидии в полном объеме в течение финансового года получатели субсидии возвращают не использованные средства субсидии в районный бюджет с указанием назначения платежа, в срок не позднее 25 декабря текущего года.
        5.5. При отказе получателя субсидии в добровольном порядке возместить денежные средства взыскание производиться в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к постановлению администрации
Куйбышевского муниципального района Новосибирской области 
   10.06.2021 №  507


Состав Комиссии
по проведению отбора получателей субсидий в целях финансового обеспечения (возмещения) затрат в рамках мер по предупреждению банкротства и восстановления платежеспособности муниципальных унитарных предприятий, учредителем которых является администрация Куйбышевского муниципального района Новосибирской области 


	Мусатов Анатолий Михайлович
	-
	заместитель главы администрации – начальник управления экономического развития и труда администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области, председатель Комиссии;

	Летов Геннадий Алексеевич 
	-
	Начальник управления строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области, заместитель председателя комиссии;

	Сибирцева Елена Геннадьевна


Члены комиссии:

	-
	ведущий эксперт управления делами администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области-секретарь комиссии;



	Кейль Евгения Викторовна
	-
	Начальник управления бухгалтерского учета и отчетности администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области;


	Просветова Юлия Валериевна 
	-
	Заместитель начальника управления строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области;


	Ильюхин Сергей Фролович
	-
	Заместитель начальника управления строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области.




	ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к Порядку предоставления Субсидий  в целях финансового обеспечения (возмещения) затрат в рамках мер по предупреждению банкротства и восстановления платежеспособности муниципальных унитарных предприятий, учредителем которых является администрация Куйбышевского муниципального района Новосибирской области 


 Главе Куйбышевского муниципального района Новосибирской области
Караваеву О.В. 
от _________________________________
_______________________________
(Ф.И.О. руководителя, наименование организации)

ЗАЯВКА
на получение субсидий из бюджета Куйбышевского муниципального района Новосибирской области 

Прошу принять на рассмотрение документы от __________________________________________________________________________________ (полное и сокращенное наименование организации) _______________________________________________________________________ Сумма запрашиваемой субсидии ______________________________________ тыс. рублей. 
Цель получения субсидии: финансовое обеспечения (возмещения) затрат в рамках мер по предупреждению банкротства и восстановления платежеспособности МУП _______________________________________________________ 
С условиями отбора ознакомлен и предоставляю согласно Порядка предоставления субсидий из бюджета Куйбышевского муниципального района Новосибирской области 
Приложение:  
всего на _____ листах, прошитых и пронумерованных, скрепленных печатью предприятия.
Перечень представленных документов
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	1
	2
	3

	
	
	



Дата подачи заявки: «____» __________________20___ г. 
Руководитель 
   __________     __________________        _______________________________
                                       (дата)                (подпись)                                     (Ф.И.О.)

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Порядку предоставления субсидий в целях финансового обеспечения (возмещения) затрат в рамках мер по предупреждению банкротства и восстановления платежеспособности муниципальных унитарных предприятий, учредителем которых является администрация Куйбышевского муниципального района Новосибирской области


Справка
О кредиторской задолженности

	№ п/п
	Кредитор
	Дата образования задолженности
	Сумма задолженности, тыс.руб.

	
	
	
	




Руководитель 

   __________     __________________        _______________________________
        (дата)                (подпись)                                     (Ф.И.О.)
Главный бухгалтер 

   __________     __________________        _______________________________
        (дата)                (подпись)                                     (Ф.И.О.)





	




АДМИНИСТРАЦИЯ
КУЙБЫШЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев 
Новосибирская область

10.06.2021 № 508

О внесении изменений в постановление администрации 
Куйбышевского района от 03.07.2017 № 877

Администрация Куйбышевского муниципального района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации Куйбышевского района от 03.07.2017 № 877 «Об определении  видов обязательных работ и организаций для отбывания наказания в виде обязательных и исправительных работ на территории Куйбышевского района»  следующие изменения: 
1) Приложение 1 к постановлению изложить в редакции приложения к настоящему постановлению.
2. Управлению делами администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (Дирибасова Т.О) опубликовать постановление в периодическом печатном издании органов местного самоуправления Куйбышевского муниципального района Новосибирской области «Информационный вестник».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Куйбышевского муниципального
района Новосибирской области                                                                                                                      О.В.Караваев

Приложение 1
      к постановлению администрации
    Куйбышевского муниципального района Новосибирской области
                                                                      от 10.06.2021 № 508 

Перечень организаций для отбывания наказания в виде обязательных работ и наказания в виде исправительных работ на территории Куйбышевского муниципального района Новосибирской области
	п/п
	Муниципальное образование
	Наименование организации
	Адрес организации
	ФИО руководителя
	Телефон

	1.
	г. Куйбышев
	МКУ «Городская служба дорожного хозяйства»
	632383, НСО, г. Куйбышев, ул. Промзона, дом 5
	Самойлов Михаил Анатольевич
	
63-455

	
	
	МУП г. Куйбышева и Куйбышева «Горводоканал»
	632387, НСО, г. Куйбышев, ул. Куйбышева, дом 17а
	Зиновьев Вячеслав Николаевич
	
50-993

	
	
	МУП «Спецавтохозяйство» г. Куйбышева
	632387, НСО, г. Куйбышев, ул. Куйбышева, дом 17а
	Щекланов Андрей Владимирович
	
50-993

	
	
	ЗАО «АсфаВодСервис»
	632382, НСО, г. Куйбышев, ул. Партизанская, 111
	Стафиевский Сергей Геннадьевич
	24-154;
53-273

	
	
	ООО «Каинсктранс»
	632387, НСО, г. Куйбышев, Маяковского 59/9
	Семед Евгений Сергеевич
	61-549 (инспектор по кадрам)

	
	
	ООО «ПК Ермак»
	632382, НСО, г. Куйбышев, ул. Закраевского, 95
	Тимошенко Александр Николаевич
	8-913-671-11-48;
70-012

	
	
	ООО «Созвездие»
	632382, НСО, г. Куйбышев, ул. Партизанская, 111/1
	Федорова Лилия Викторовна
	
62-083

	
	
	ООО «Фиш Мен»
	632387, НСО, г. Куйбышев, ул. Олимпийская, 1е
	Кудрявцев Василий Владимирович
	
22-266

	
	
	ООО «УК г. Куйбышева»
	632382, НСО, г. Куйбышев, ул. Энгельса, 58
	Мошкова Светлана Викторовна
	66-981;
21-989

	
	
	ООО «УК Выбор»
	632373, НСО, Куйбышевский район, поселок Мирный, ул. Зеленая, 21/1
	Неупокоев Сергей Иванович
	8-913-752-90-08

	
	
	ООО «СИБПРОДХЛАД»
	632382, НСО, г. Куйбышев, ул. Партизанская, 111/1
	Корнюш Евгения Александровна
	
22-587

	
	
	ООО «УК Каинск сервис»
	632382,НСО. г. Куйбышев. 10-6-14
	Ильинов Александр Николаевич
	8-913-714-38-03

	
	
	МУП «Центр комплексного обслуживания населения»
	632387, НСО, г. Куйбышев, ул. Куйбышева, 17а
	Гребенщкова Галина Сергеевна
	51-404,
8-913-757-07-31

	
	
	ООО «УК Фаворит»
	632387, НСО, г. Куйбышев, ул. Куйбышева, 25, этаж 2, офис 26
	Рослов Сергей Андреевич
	
50-993,
25-170

	
	
	МУП «Энергия»
	632387, НСО, г. Куйбышев, ул. Карла Либкнехта. 1
	Шитов Олег Владимирович
	
62-048,
62-112

	
	
	ООО
«УК Надежда»
	632352, НСО, Куйбышевский район, с. Абрамово, ул. Зеленая, 6
	Ануфриев Дмитрий Анатольевич
	
8-913-936-48-44

	

	
	ООО «Новосибирскнефтебытторгсервис»
	632382, НСО, г. Куйбышев, ул. Партизанская, 111
	Арабинский Михаил Юрьевич
	67-020,
63-250,
63-250

	
	
	ООО «АгроНива»
	632387,НСО. г. Новосибирск, ул. Куйбышева,28
	Щербаков Алексей Геннадьевич
	8-913-955-55-03

	
	
	ООО «Сибводмелиорация»
	632385, НСО, г. Куйбышев, ул. Путевая, 4
	Штырлов Александр Анатольевич
	
50-491

	
	
	ООО «Агро-Сервис»
	632387, НСО, г. Куйбышев, ул. Куйбышева, 28
	Ряписов Максим Владимирович
	22-809,
22-488,
22-448,
21-752

	
	
	ООО «Электростроймонтаж»
	632387,НСО, ул. Краскома, дом 35
	Синихинский Владимир Владимирович
	
8-958-092-01-91

	
	
	МУП «Ритуал»
	632386, НСО, г. Куйбышев, ул. Ново-успенская, 1
	Коваленко Михаил Николаевич
	51-409,
50-930

	
	
	ТСЖ «Надежда»
	632387,НСО, г. Куйбышев, 14-3
	Кунгурцева Марина Юрьевна
	8-913-458-09-50,
8-913-750-03-72,
8-913-941-65-75

	
	
	ООО «Реал»
	632383, НСО, г. Куйбышев, ул. Володарского, 11
	Бондаренко Андрей Викторович
	8-913-480-34-47

	
	
	ООО «Меркурий»
	632386, НСО, г. Куйбышев, ул. Каинская,168
	Мезенцев Валентин Владимирович
	8-913-934-86-07

	
	
	ИП Прибытко Юрий Александрович
	632387, НСО, г. Куйбышев, ул. Воинская, 6а
	Прибытко Юрий Александрович
	
22-447

	
	
	ИП Сафонова Елена Геннадьевна
	632387, НСО, г. Куйбышев, 7-9-16
	Сафонова Елена Геннадьевна
	8-913204-65-65

	
	
	ИП Тырышкин Владимир Леонидович
	НСО, г. Куйбышев, ул. Маяковского, 17/2
	Тырышкин Владимир Леонидович
	
66-943

	
	
	ИП Яблокова Ольга Бондовна
	НСО, г. Куйбышев, 2-13а
	Яблокова Ольга Бондовна
	64-057

	
	
	ИП Евдокимов Алексей Сергеевич
	НСО, г. Куйбышев, ул. Красноармейская 1-я, 14/1
	Евдокимов  Алексей Сергеевич
	8-913-796-27-76

	
	
	ООО «Баланс»
	НСО,
г. Куйбышев, ул.Володарского,
11
	Ширманова Юлия Викторовна
	
23-953

	
	
	МБУ спорта города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области «Спортивно-оздоровительный центр города Куйбышева» 
	НСО, г.Куйбышев, ул.Партизанская, 2.
	Сидарук Владимир Владимирович 
	
51-691

	
	
	ООО «Поиск»
	НСО,г.Куйбышев, ул.Краскома,5а.
	Зайцев Сергей Иванович
	8-913-761-33-63, 50-476

	
	
	ООО «УК Стандарт»
	юр. адрес: 632382, НСО, г. Куйбышев, ул. Энгельса, 58
фак. адрес:632387, НСО, г. Куйбышев, ул. Карла Либкнехта,  1
	Бойко Сергей Александрович
	8-913-790-59-77

	
	
	ООО «Управляющая компания «Вертикаль»
	632387, НСО, 
г. Куйбышев,
 ул. Закраевского, дом 58, офис 2
	Малашенко Наталья Алексеевна
	52-669
8-913-067-87-55

	2.
	Абрамовский сельсовет Куйбышевского района Новосибирской области
	Администрация Абрамовского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области
	НСО, Куйбышевский район с.Абрамово  ул.Зеленая, 26
	Чернакова  Светлана Геннадьевна
	
39-121;
39-419.

	
	
	ООО «Русь»
	НСО, Куйбышевский район,  д.Старогребенщиково, ул.Центральная 32/1
	Попов Олег Юрьевич
	
39-136

	
	
	МКУК «Абрамовский КДЦ»
	НСО, Куйбышевский район с.Абрамово  ул.Зеленая, 26
	Соболева Наталья Климентьевна
	
39-404

	
	
	МБУ КЦСОН Отделение милосердия для престарелых и инвалидов
	НСО, Куйбышевский район с.Абрамово  ул.Совхозная , 15а
	Павлова Наталья Владимировна
	
62-809

	3.
	Булатовский сельсовет Куйбышевского района Новосибирской области
	Администрация Булатовского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области
	НСО, Куйбышевский район, с.Булатово ул.Центральная  д.12
	Чегодаева Наталья Ивановна
	
32-243

	
	
	МКУК «Булатовский КДЦ»
	НСО, Куйбышевский район, с.Булатово ул.Центральная  д.12
	Кучукова  Рузана Хусниддиновна
	

32-188

	
	
	ООО «Булатовское»
	НСО, Куйбышевский район, с.Булатово ул.Центральная  д.20
	Искеевич Алексей Михайлович
	
32-145

	4.
	Балманский сельсовет Куйбышевского района Новосибирской области
	Администрация Балманского  сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области
	НСО, Куйбышевский район, с.Балман ул.Центральная  д.22
	Бойков Виталий Владимирович
	
31-721


	
	
	ИП «Глава КФХ Волосников»
	НСО, Куйбышевский район, с.Балман ул.Центральная  д.96
	Волосников Александр Александрович
	
31-756

	
	
	МКУК «Балманский КДЦ»
	НСО, Куйбышевский район, с.Балман ул.Центральная  д.47
	Ноздренко Василий Александрович
	
31-741

	
	
	Балманская библиотека
	НСО, Куйбышевский район, с.Балман ул.Центральная  д.47
	Ноздренко Татьяна Васильевна
	
31-741

	
	
	МУП «ПХУ Балманский»
	НСО, Куйбышевский район, с.Балман ул.Центральная  д.22
	Завъялов Александр Михайлович
	

31-703

	5.
	Веснянский сельсовет Куйбышевского района Новосибирской области
	Администрация Веснянского   сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области
	НСО, Куйбышевский район, п.Веснянка ул.Центральная  д.4
	Тегерлина Екатерина Семеновна
	
34-110

	
	
	ФАП п.Мирный
	НСО, Куйбышевский район, п.Мирный ул.Зеленая, 19/1
	Рудова Елена Анатольевна
	
38-215

	
	
	КДЦ п.Веснянка
	НСО, Куйбышевский район, п.Веснянка ул.Центральная  д.1
	Сажина Жанна Юрьевна
	
34-189

	6.
	Верх-Ичинский сельсовет Куйбышевского района Новосибирской области
	Администрация Верх-Ичинского   сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области
	НСО, Куйбышевский район, с.Верх-Ича ул.Молодежная  д.2а
	Апарин Александр Дмитриевич
	

38-186,
38-137

	7.
	Гжатский                                                                                                                                                                                                                                                                          сельсовет Куйбышевского района Новосибирской области
	Администрация Гжатского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области
	НСО, Куйбышевский район, с.Гжатск ул.Центральная  д.110
	Зебин Константин Анатольевич
	
35-152

	
	
	ООО «Восход»
	НСО, Куйбышевский район, с.Аул Бергуль ул.Тукая д.28
	Меркулов Игорь Борисович
	
32-841

	
	
	МКУК «Гжатский КДЦ»
	НСО, Куйбышевский район, с.Гжатск ул.Центральная  д.147
	Нестеренко Елена Юрьевна
	
35-155

	
	
	ГБУЗ  Куйбышевская  ЦРБ «Степановский ФАП»
	НСО, Куйбышевский район, д.Степановка, ул.Степная 7-2
	Кондакова Наталья Александровна
	
35-133

	
	
	ГБУЗ  Куйбышевская  ЦРБ «Аул Бергульский ФАП
	НСО, Куйбышевский район, с.Аул Бергуль ул.Тукая д.28
	Карукова Асьма Митхановна
	
32-898

	
	
	МУП «Гжатское»
	НСО, Куйбышевский район, с.Гжатск ул.Центральная  д.110
	Гончаров Владимир Владимирович
	

35-257

	
	
	ИП Ефремов
	НСО, Куйбышевский район, с.Гжатск ул.Центральная  д.11
	Ефремов Тимофей Александрович
	
35-198

	8.
	Зоновский                                                                                                                                                                                                                                                                          сельсовет Куйбышевского района Новосибирской области
	Администрация Зоновского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области
	НСО, Куйбышевский район, с.Зоново ул.Набережная , 34
	Панасенко Елена Александровна
	
31-817

	
	
	ООО «Рассвет»
	НСО, Куйбышевский район, с.Зоново ул.Новая , 59б
	Никитин Александр Карлович
	
31-845

	
	
	МКУК «Зоновский КДЦ»
	НСО, Куйбышевский район, с.Зоново ул.Новая , 61
	Ковалева М.Ю
	
31-835

	9.
	Горбуновский                                                                                                                                                                                                                                                                        сельсовет Куйбышевского района Новосибирской области
	Администрация Горбуновского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области
	НСО, Куйбышевский район, с.Горбуново, Советкая,26
	Колосов Олег Васильевич
	
33-133

	
	
	СПК «Колхоз Наша Родина»
	НСО, Куйбышевский район, д.Константиновка, Мира,10а
	Якубин Анатолий Иванович
	
33-568

	
	
	МКУК «Горбуновский КДЦ»
	НСО, Куйбышевский район, с.Горбуново, Рабочая,22
	Купцова Елена Александровна
	
33-135

	10.
	Камский                                                                                                                                                                                                                                                                       сельсовет Куйбышевского района Новосибирской области
	Администрация Камского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области
	НСО, Куйбышевский район, ул.МТС д.8а
	Показанова Лиля Александровна
	
36-147

	
	
	МКУК «Камский КДЦ»
	НСО, Куйбышевский район, с.Кама, ул.Показанова, 37
	Черкашина Татьяна Федоровна
	
36-228

	11.
	Куйбышевский                                                                                                                                                                                                                                                                        сельсовет Куйбышевского района Новосибирской области
	Администрация Куйбышевского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области
	НСО, Куйбышевский район, п.Комсомольский ул.Центральная,10
	Алексеенко Анатолий Алексеевич
	
32-541

	
	
	ИП Глава КФХ «Самохвалова»
	НСО, Куйбышевский район, д.Малинино ул.Луговая,4
	Самохвалова Людмила Григорьевна
	
41-152

	
	
	ИП «Кулешов»
	НСО, Куйбышевский район, п.Ивушка ул.Центральная,10
	Кулешов Виктор Викторович
	
32-569

	12.
	Михайловский                                                                                                                                                                                                                                                                         сельсовет Куйбышевского района Новосибирской области
	Администрация Михайловского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области
	НСО, Куйбышевский район, с.Михайловка ул.Центральная,48
	Яковлев Владимир Ильич
	
31-624

	
	
	МКУК «Михайловский КДЦ»
	НСО, Куйбышевский район, с.Михайловка ул.Центральная,48
	Шмидт Надежда Алексеевна
	
31-685

	13.
	Новоичинский                                                                                                                                                                                                                                                                       сельсовет Куйбышевского района Новосибирской области
	Администрация Новоичинского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области
	НСО, Куйбышевский район, с.Новоичинское, ул.Школьная, 1а
	Кущенко Наталья Олеговна
	
37-190

	
	
	МКУК «Новоичинский КДЦ»
	НСО, Куйбышевский район, с.Новоичинское, ул.Центральная, 18
	Яковлев Виктор Николаевич
	
37-183

	14.
	Октябрьский                                                                                                                                                                                                                                                                         сельсовет Куйбышевского района Новосибирской области
	Администрация Октябрьского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области
	НСО, Куйбышевский район, с.Нагорное ул.Омская,32
	Бурдыко Анатолий Дмитриевич
	
96-146

	
	
	МКУК «Октябрьский КДЦ»
	НСО, Куйбышевский район, с.Нагорное ул.Омская,32
	Крышталёва Лариса Эдвардовна
	
24-102

	
	
	МБУ Октябрьского сельсовета «Авангард»
	НСО, Куйбышевский район, с.Нагорное ул.Омская,32
	Лесников Сергей Егорович
	
96-146


	15.
	Осиновский                                                                                                                                                                                                                                                                         сельсовет Куйбышевского района Новосибирской области
	Администрация Осиновского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области
	НСО, Куйбышевский район, п.Кондусла ул.Советская,1
	Филиппов Владимир Викторович
	
30-173

	
	
	ООО «Сибирь»
	НСО, Куйбышевский район, с.Кульча ул.Зеленая, 32
	Кульбенок Геннадий Вениаминович
	
31-033

	
	
	ИП «Читанава Давид Мерабиевич»
	НСО, Куйбышевский район, с.Кульча, ул.Центральная 53, кв.2
	Читанава Давид Мерабиевич
	8-905-953-09-27

	16.
	Отрадненский                                                                                                                                                                                                                                                                         сельсовет Куйбышевского района Новосибирской области
	Администрация Отрадненского  сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области
	НСО, Куйбышевский район, с.Отрадненское ул.Центральная, 17а
	Родионенко Татьяна Алексеевна
	
32-319

	
	
	МКУК «Отрадненского КДЦ»
	НСО, Куйбышевский район, с.Отрадненское ул.Центральная, 49
	Панюкова Закия Ханяфиевна
	
32-389

	
	
	МУП «Комфорт»
	НСО, Куйбышевский район, с.Отрадненское ул.Центральная, 17а
	Капустин Алексей Анатольевич
	
32-352

	17.
	Сергинский сельсовет Куйбышевского района Новосибирской области
	Администрация Сергинского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области
	НСО, Куйбышевский район, с.Сергино ул.Центральная,23
	Архипова Елена Николаевна
	
32-612

	
	
	МКУК «Сергинский КДЦ»
	НСО, Куйбышевский район, с.Сергино ул.Центральная,7
	Гайева Ольга Викторовна
	
62-618

	18.
	Чумаковский сельсовет Куйбышевского района Новосибирской области
	Администрация Чумаковского  сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области
	НСО, Куйбышевский район,с.Чумаково, ул.Ленина,59
	Апонасенко Владимир Васильевич
	
31-378


	
	
	МУП «Чумаковское»
	НСО, Куйбышевский район,с.Чумаково, ул.Ленина,59
	Кириллов Александр Федерович
	
31-299

	
	
	ООО «Андреевское»
	НСО, Куйбышевский район, д.Андреевка, Молодежная,5-1
	Макаров Александр Александрович
	
31-992

























АДМИНИСТРАЦИЯ 
КУЙБЫШЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев
Новосибирская область

10.06.2021 № 510

Об организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования в муниципальных образовательных организациях Куйбышевского муниципального района Новосибирской области

       В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом Куйбышевского муниципального района Новосибирской области, администрация Куйбышевского муниципального района Новосибирской области
       ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования в муниципальных образовательных организациях Куйбышевского муниципального района Новосибирской области.
2. Признать утратившим силу пункт 3 постановления администрации Куйбышевского района от 13.05.2015 №493 «Об организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования в муниципальных образовательных организациях Куйбышевского района».
3. Управлению делами администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (Дирибасова Т.О.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органов местного самоуправления Куйбышевского муниципального района Новосибирской области «Информационный вестник».
4. Управлению образования администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (Орлова Л.В.) довести данное постановление до подведомственных образовательных организаций.
5.  Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Куйбышевского муниципального 
района Новосибирской области                                                                                                                      О.В.Караваев
   
УТВЕРЖДЕНО 
постановлением администрации
Куйбышевского муниципального района Новосибирской области от 10.06.2021 № 510

ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования в  муниципальных образовательных организациях Куйбышевского муниципального района Новосибирской области


1. Настоящее положение  разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным  законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ  «Об образовании в  Российской  Федерации», Федеральным законом от 24.06.1998 № 124 – ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Приказом министерства просвещения Российской Федерации от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», постановлением  Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 №  80-п «О порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях»,  постановлением администрации Куйбышевского муниципального района  Новосибирской области от 26.01.2021 № 44 «О закреплении территорий за муниципальными образовательными организациями Куйбышевского муниципального района Новосибирской области, осуществляющими образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования», Постановлением Администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области от 19.05.2021 N 427 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования», Уставом Куйбышевского муниципального района Новосибирской области.
	2.  Настоящее Положение устанавливает порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования в муниципальных образовательных организациях Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (далее - Организации),  в целях реализации положений Указа Президента Российской Федерации от 07.05.2012  № 599 «О мерах по реализации государственной политики в области образования и науки», в части обеспечения доступности дошкольного образования, и  совершенствования системы учета численности детей, нуждающихся в обеспечении  дошкольным образованием на территории Куйбышевского муниципального района Новосибирской области.

3. Организация предоставления общедоступного дошкольного образования на территории Куйбышевского муниципального района Новосибирской области относится к вопросам местного значения и является полномочиями администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (далее - Администрация).
4. Муниципальная услуга «Прием заявлений, постановка на учет и направление для зачисления детей в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования» предоставляется Администрацией. Структурным подразделением Администрации, обеспечивающим предоставление муниципальной услуги, является управление образования Администрации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области (далее - Управление).
[bookmark: Par107]5.  С целью оптимизации процесса комплектования Организаций  внедрена государственная информационная система Новосибирской области «Электронный детский сад» (далее – ГИС НСО «Электронный детский сад»),  автоматизирующая процессы постановки на учет, направления для  зачисления ребенка в  Организацию, в том числе на основании заявки, поступившей с Единого портала государственных и муниципальных услуг. 
6. Функционал комплектования доступен только сотрудникам  Управления, наделенным соответствующими полномочиями (далее - Сотрудники).
 Сотрудники Управления имеют  право доступа  к формам, которые являются источником статистической и отчетной информации,  формируют данные по заявлениям о постановке на учет для получения места в Организации  в ГИС НСО «Электронный детский сад»,  вносят необходимые дополнения и изменения, указанные в дополнительных   заявлениях родителей (законных представителей) детей, ведут журнал  учета детей, подлежащих обучению в Организациях,  в бумажном виде,   по установленной делопроизводством форме.
7. Формирование очереди производится автоматически, посредством ГИС НСО «Электронный детский сад».  
Формирование актуальной очереди на текущий учебный год  производится на основании  данных журнала учета детей, подлежащих обучению в Организациях и  ГИС НСО «Электронный детский сад». При этом учитывается дата подачи заявления до 31 марта текущего года. 
8. При формировании актуальной очереди  учитываются все заявления граждан для предоставления мест  в Организации в предстоящем учебном году, проживающих в Куйбышевском районе, с учетом перечня лиц, имеющих в соответствии с действующим законодательством право на внеочередное, первоочередное обеспечение местами в муниципальных ДОО (приложение № 1).  При этом  Сотрудник руководствуется перечнем территорий Куйбышевского муниципального района Новосибирской области, закрепленных за муниципальными образовательными организациями, осуществляющими образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, утвержденным  постановлением администрации Куйбышевского муниципального  района Новосибирской области. В первую очередь рассматриваются заявления льготной категории граждан, проживающих на закрепленной за организацией территории, далее - не льготная категория граждан, проживающих на закрепленной за организацией территории, затем льготная категория граждан, не проживающих на закрепленной за организацией территории, далее - не льготная категория граждан, не  проживающих на закрепленной за организацией территории. 
9. Отсутствие постоянной регистрации по месту жительства в Куйбышевском муниципальном районе Новосибирской области не может являться основанием для отказа в постановке на учет и предоставлении места  ребенку в Организации. При   наличии свободных мест в ДОО могут быть устроены дети граждан,  не зарегистрированных по месту жительства в Куйбышевском муниципальном районе Новосибирской области.
10.  Плановая выдача путевок-направлений  (далее - путевок) на зачисление  детей в Организации на очередной учебный год производится посредством ГИС НСО «Электронный детский сад» на основании заявок о количестве свободных мест по возрастным группам, поданных руководителями Организаций до 01 января текущего года,  по  установленной форме (приложение № 2).
11. Сотрудник, ответственный за ведение ГИС НСО «Электронный детский сад», в срок до 31 марта текущего года:
-принимает и регистрирует  документы, подтверждающие наличие установленных  федеральным и региональным законодательством  льготных категорий граждан, обладающих правом первоочередного, приоритетного устройства детей в Организации, а также другие документы, устанавливающие приоритет при получении мест в группы компенсирующей, оздоровительной направленности, группы круглосуточного пребывания детей.
-  производит запись в уведомлении с указанием даты сроков выдачи путевки для предоставления места ребенку в Организации, контактные данные Организации.
- вносит изменения в «Карточку заявителя» в ГИС НСО «Электронный детский сад» по личному заявлению родителя (законного представителя) (приложение № 3)
12. Сотрудник в срок до 25 апреля текущего года представляет для рассмотрения и согласования в Комиссию, созданную при Управлении,  список детей для распределения путевок-направлений в Организации на предстоящий   учебный    год. 
13. Решение Комиссии вместе со списками детей на зачисление (по каждой Организации отдельно) в срок до 01 мая текущего года направляются  на утверждение Главе Куйбышевского муниципального района Новосибирской области.
14. Сотрудник  в срок до 15 мая текущего года формирует в ГИС НСО «Электронный детский сад» направления согласно очереди и выдает руководителям Организаций утвержденные списки детей, подлежащих зачислению  на обучение в предстоящем учебном году.
15. Руководители Организаций  в период с 15 по 31 мая текущего года организуют работу с родителями по регистрации путевок в реестре выдачи путевок, Журнале регистрации путевок в Организации, и ГИС НСО «Электронный детский сад» с последующей передачей реестра выдачи путевок-направлений Сотруднику для корректировки базы данных о состоянии очередности.
16. Родители (законные представители)  в  период  до 31 мая текущего года  имеют право  на основании личного заявления на имя начальника Управления отказаться от предоставленного места  ребенку на предстоящий учебный год, с сохранением очереди по дате регистрации заявления в ГИС НСО «Электронный детский сад».
17.   Плановое комплектование Организаций  проводится ежегодно в период с 01 июня  по 31 августа в соответствии с нормативами наполняемости детей,  на основании заявок руководителей, оформленных надлежащим образом в ГИС НСО «Электронный детский сад», с учетом максимального  удовлетворения потребностей населения.
18. Доукомплектование Организаций проводится ежегодно в период с 01 сентября по 31 мая при наличии свободных мест.
19. Для доступа  к  данным о воспитанниках Организаций, просмотру и редактированию групп в ГИС НСО «Электронный детский сад» приказом руководителя назначается  ответственное лицо  (далее - Работник).
20. Руководители Организаций  ежегодно в срок до 31 августа обязаны предоставить в Управление отчет об итогах комплектования на учебный год.
21. Правила приема граждан на обучение по образовательным программам дошкольного образования в конкретную Организацию устанавливаются в части, не урегулированной законодательством об образовании, организацией самостоятельно. При этом  учитывается возрастная периодизация, позволяющая реализовывать образовательную программу в ДОО с учетом  требований к  приему детей, режиму дня и организации воспитательно-образовательного процесса.
Для  каждой возрастной группы учитывается возраст детей  по состоянию на 31 августа текущего года включительно (для групп нового набора)
 2 ранняя группа – от 1года до 2-х лет,
 1 младшая группа - от 2-х до 3-х лет,
 2 младшая группа – от 3-х до 4-х лет,
 средняя группа – от 4-х до 5-ти лет,
 старшая группа – от 5-ти – до 6 лет,
 подготовительная к школе группа – от 6 до 7 лет.
22. Направлением для определения ребенка в Организацию является путевка-направление, подписанная Главой Куйбышевского муниципального района Новосибирской области, а в случае его отсутствия – исполняющим его обязанности. 
23. Путевка-направление на доукомплектование выдается родителям (законным представителям), либо ответственным лицам организации, назначенным приказом руководителя.
24. Путевка-направление регистрируется в  Организации в течение 10 рабочих дней со дня выдачи. По  истечении указанного срока путевка-направление считается недействительной.
 В случае не поступления ребенка в Организацию до 01 сентября в период планового комплектования и в течение одного месяца в период доукомплектования  без уважительной причины (отсутствие медицинского заключения врачебной комиссии), путевка-направление считается недействительной. Родитель (законный представитель) имеет право восстановить в ГИС НСО «Электронный детский сад» заявление о предоставлении места в ДОУ.
25. Направление  детей в группы компенсирующей направленности производится при наличии заключения психолого-медико-педагогической комиссии (далее - ПМПК),  в группы оздоровительной направленности – при наличии заключения  медико–педагогической комиссии (далее - МПК), в группы круглосуточного пребывания детей – при наличии  решения межведомственной комиссии  по комплектованию детьми групп круглосуточного пребывания из семей, оказавшихся в трудной жизненной ситуации  (далее – МК), только по желанию родителей (законных представителей). 
26. Срок пребывания ребенка в группе компенсирующей направленности определяется ПМПК, в группе оздоровительной направленности – МПК.  Группу круглосуточного пребывания  ребенок может посещать сроком до 1 года, при этом услуга семье  оказывается однократно.
27. При переводе ребенка из Организации в  группу компенсирующей, оздоровительной направленности, в группу круглосуточного пребывания другой Организации место в ДОО по заявлению родителей (законных представителей) сохраняется.	
28. На время реабилитации ребенка, на его место временно в порядке очередности может быть принят другой ребенок.
29. На время отсутствия ребенка в период отпуска родителей (законных представителей), на его место временно может быть направлен другой ребенок из числа нуждающихся.
30. В течение учебного года перевод ребенка из группы общеразвивающей направленности в группу общеразвивающей направленности другой  Организации по желанию родителя (законного представителя) возможен посредством самостоятельного обмена местами, на основании заявлений, по согласованию с руководителями обеих Организаций.  В течение 10 рабочих дней со дня предоставления  места ребенок зачисляется в Организацию.
31. Родители (законные представители) ребенка обязаны выполнять условия настоящего положения.
32. Родители (законные представители) вправе обжаловать решение Комиссии об отказе в выдаче путевки в Организацию в досудебном и судебном порядке; выбирать и при необходимости самостоятельно  менять Организацию.
33. Споры по вопросам комплектования, возникающие между родителями (законными представителями) воспитанников и администрацией Организации, разрешаются Комиссией.	
34. Заявки    на предоставление мест фиксируются в ГИС НСО «Электронный детский сад», в «Журнале учета будущих воспитанников дошкольных организаций Куйбышевского муниципального района Новосибирской области». Журнал  должен быть пронумерован, прошит, скреплен  печатью и хранится в управлении образования в течение семи лет. Журнал   ведется Сотрудником Управления   круглогодично в специально отведенные дни по следующей форме:

	№ п/п.
	Дата постановки на учет
	ФИО ребенка
	Место жительства ребенка
	Дата рождения ребенка
	Ф.И.О. заявителя
	Право на внеочередное (первоочередное) предоставление места в дошкольном учреждении
	Наименования основных дошкольных учреждений для зачисления
	Учетный номер заявления
	Результат административной процедуры


	
35. «Журнал регистрации документов, подтверждающих приоритет  для  получения  места в дошкольные организации Куйбышевского муниципального района Новосибирской области» (справки, копии удостоверений, копии свидетельств о регистрации по месту жительства,  заключения ПМПК, медицинские справки, ходатайства) должен быть прошнурован, пронумерован, скреплен печатью и хранится в управлении образования в течение семи лет.   Журнал   ведется Сотрудником Управления   по следующей форме:

	Рег.№
	Дата 
	ФИО ребенка
	Вид документа
	Дата выдачи, исх. №
	Сдал
 (ФИО, подпись)
	Принял
 (ФИО, подпись)
	Примечание


36. Реестр учета выдачи путевок-направлений ведется Сотрудником на бумажном носителе по каждой ДОО отдельно,  по следующей форме:

	№ п/п
	ФИО ребенка
	Дата рождения ребенка
	Дата 
выдачи путевки-направления
	№ путевки-направления
	Подпись родителей
	Примечание


	
37. В путевке-направлении, выданной родителям (законным представителям) для зачисления ребенка в Организацию указываются: порядковый номер,  Ф.И.О. ребенка, дата рождения, наименование Организации, график работы Организации,  адрес места жительства, дата выдачи путевки-направления, срок ее  действия.
38. Руководители Организаций ведут «Журнал регистрации путевок-направлений»,  книгу «Учет движения детей в дошкольной образовательной организации» (далее – Книга). «Журнал  регистрации путевок-направлений» и Книга должны быть пронумерованы, прошиты, скреплены печатью учреждения и хранятся в Организации в течение семи лет.
39. Книга предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях), контроля за движением контингента детей в Организации и  ведется по установленной форме:
№ п/п;
ФИО ребенка;
число, месяц, год рождения;
домашний адрес, телефон;
ФИО матери;
ФИО отца;
место работы, должность, контактный телефон матери;
место работы, должность, контактный телефон отца;
откуда прибыл ребенок;
дата зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию (№ приказа о зачислении, № путевки-направления); 
дата и причина выбытия (№ приказа о выбытии ребенка из Организации).
 Ежегодно, 31 мая в Книгу вносится запись (отчет) о движении воспитанников в учебном году: было направлено по путевкам-направлениям с 01 июня  (чел.), выбыло (чел.), в т.ч. на обучение в школу, численность детей по состоянию на 01 июня текущего года.
40. «Журнал регистрации путевок-направлений» ведется по установленной форме:
№ учетной записи;
ФИО ребенка;
дата рождения ребенка;
дата регистрации путевки-направления;
№ путевки-направления;
дата направления на медицинскую комиссию;
дата заключения договора с родителями (законными представителями), № приказа о зачислении ребенка;
примечание. 
41. Документы, предоставляемые родителями, хранятся в течение 7 лет.
42. Рассмотрение заявлений родителей (законных представителей) и принятие решений о предоставлении  мест в Организации или отказе производится посредством ГИС НСО «Электронный детский сад» с учетом положения о закреплении территорий и Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования».
43. Ответственный специалист управления образования еженедельно проводит аудит очереди, направляет детей на свободные места.
44. После подтверждения направлений специалистом Управления в программе ГИС НСО «Электронный детский сад» формируется электронный протокол.






















	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к положению о порядке учета детей,
подлежащих обучению по образовательным программам
дошкольного образования
в  муниципальных образовательных организациях Куйбышевского
муниципального района 
Новосибирской области














Перечень категорий граждан, имеющих право на первоочередное и внеочередное зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования и подтверждающих документов

	№
п/п
	Наименование категории
	Правовое основание
	Подтверждающие документы

	Внеочередное право на зачисление в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, имеют следующие категории:

	1. 
	Дети граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных (переселяемых) из зоны отселения
	Закон РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» (статья 17)
	Удостоверение, подтверждающее, что его владелец был эвакуирован или переселен из зоны отчуждения (срок действия — бессрочно) 

	2. 
	Дети граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь, другие заболевания, и инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы
	Закон РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» (пункт 12 статьи 14)
	Справка ВТЭК, подтверждающая факт воздействия радиации (срок действия — бессрочно) 

	3. 
	Дети участников ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС
	Закон РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» (статья 15)
	Удостоверение, подтверждающее, что его владелец был участником ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС (срок действия — бессрочно) 

	4. 
	Дети судей
	Закон РФ от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»
(пункт 3 статьи 19)
	Справка с места работы при предъявлении удостоверения, подтверждающего, что гражданин является судьей (срок действия справки — 20 дней со дня выдачи) 

	5. 
	Дети прокуроров Российской Федерации
	Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации», (пункт 5 статьи 44)
	Справка с места работы при предъявлении удостоверения, подтверждающего, что гражданин является прокурором (срок действия справки — 20 дней со дня выдачи) 

	6. 
	Дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации
	Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации» (пункт 25 статьи 35)
	Справка с места работы при предъявлении удостоверения, подтверждающего, что гражданин является сотрудником Следственного комитета (срок действия справки — 20 дней со дня выдачи) 

	7. 
	Дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей
	Постановление Правительства РФ от 25.08.1999 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей», (абзац 5 пункта 1)
	Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин непосредственно участвовал в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погиб (пропал без вести), умер, стал инвалидом в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно) 

	8. 
	Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также дети сотрудников и военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации
	Постановление Правительства РФ от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации» (пункты 1, 14)
	Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин непосредственно участвовал в контртеррористических операциях и обеспечивал правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации и погиб (пропал без вести), умер, стал инвалидом в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно) 

	9. 
	Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности
и защите граждан Российской федерации, проживающих
на территориях Южной Осетии и Абхазии
	Постановление Правительства РФ от 12.08.2008 № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии» (пункт 4)
	Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин непосредственно участвовал в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии, и погиб (пропал без вести), умер, стал инвалидом в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно) 

	С преимущественным правом

	10. 
	Братья и сестры воспитанников, которые уже зачислены в детский сад и проживают совместно
	 «Семейный кодекс Российской Федерации» (статья 54 пункт 2)
Федеральный закон от 29.12.2017 №273 «Об образовании в Российской Федерации» (статья 67 ч.3.1)
	Свидетельство о рождении брата (сестры)
Свидетельство о регистрации по месту жительства брата (сестры)

	Первоочередное право на зачисление в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, имеют следующие категории:

	11. 
	Дети, один из родителей которых является инвалидом
	Указ Президента РФ от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов», (абзац 6 пункта 1)
	Справка ВТЭК о наличии инвалидности (срок действия — соответствует сроку действия справки) 

	12. 
	Дети-инвалиды
	Указ Президента РФ от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» (абзац 6 пункта 1)
	Справка ВТЭК о наличии инвалидности (срок действия — соответствует сроку действия справки) 

	13. 
	Дети сотрудника полиции
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции», ст. 46 
	Справка из отдела кадров, подтверждающая, что гражданин является сотрудником органов внутренних дел (срок действия — 20 дней со дня выдачи) 

	14. 
	Дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции», ст. 46 
	Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин погиб (умер) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно)


	15. 
	Дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции», ст. 46 
	Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин погиб (умер) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно)


	16. 
	Дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением  служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции», ст. 46 
	Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин уволен вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно)

	17. 
	Дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции», ст. 46 
	Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин погиб (умер) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно)

	18. 
	Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции», ст. 46 
	Справка с места службы, подтверждающая, что ребенок находится на иждивении гражданина (срок действия — 20 дней со дня выдачи)

	19. 
	Дети сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции», ст. 46, 56 
	Справка из отдела кадров, подтверждающая, что гражданин является сотрудником органов внутренних дел (срок действия — 20 дней со дня выдачи) 

	20. 
	Дети военнослужащих по месту жительства их семей.
Дети граждан, уволенных с военной службы[footnoteRef:1] [1: предоставление мест для их детей в дошкольных образовательных организациях осуществляется не позднее месячного срока с момента обращения граждан, уволенных с военной службы] 

	Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» (статьи 2, 19, 23) 
	Справка из воинской части, подтверждающая, что гражданин является военнослужащим, или военный билет с отметкой об увольнении в запас, или удостоверение офицера запаса (срок действия для справки — 20 дней, срок действия военного билета и удостоверения — бессрочно) 

	21. 
	Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы Российской Федерации 

	Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», (статьи 1, 3)
	Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин является сотрудником, проходящим службу (срок действия — 20 дней со дня выдачи);
Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин погиб (умер) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно);
Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин уволен вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно);
Справка с места службы, подтверждающая, что ребенок находится на иждивении гражданина (срок действия — 20 дней со дня выдачи)

	22. 
	Дети из многодетных семей
	Указ Президента Российской Федерации «О мерах по социальной поддержке многодетных семей» (пункт 1);
Закона Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10); 
Закон Новосибирской области от 06.10.2010 № 533-ОЗ «О социальной поддержке многодетных семей на территории Новосибирской области» (пункт 2 части 1 статьи 8);
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях» (подпункт 3 пункта 1)
	Удостоверение многодетной семьи (срок действия соответствует сроку действия удостоверения) или свидетельства о рождении 3-х и более детей, и справка, подтверждающая обучение в учебных заведениях дневной формы обучения любых организационно-правовых форм, детей от 18 до 23 лет (срок действия справки — 20 дней) 

	23. 
	Дети педагогических работников государственных образовательных организаций Новосибирской области и муниципальных образовательных организаций 
	Закона Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10); 
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях» (подпункт 2 пункта 1)
	Справка из образовательной организации, подтверждающая, что гражданин является педагогическим работником (срок действия — 20 дней со дня выдачи) 

	24. 
	Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы

	Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (статьи 1, 3)
	Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин является сотрудником, проходящим службу (срок действия — 20 дней со дня выдачи);
Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин погиб (умер) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно);
Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин уволен вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно);
Справка с места службы, подтверждающая, что ребенок находится на иждивении гражданина (срок действия — 20 дней со дня выдачи). 

	25. 
	Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу таможенных органах Российской Федерации 

	Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (статьи 1, 3)
	Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин является сотрудником, проходящим службу (срок действия — 20 дней со дня выдачи);
Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин погиб (умер) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно);
Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин уволен вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно);
Справка с места службы, подтверждающая, что ребенок находится на иждивении гражданина (срок действия — 20 дней со дня выдачи)

	26. 
	Дети из семей, в которых оба родителя обучаются в образовательных организациях профессионального образования и образовательных организациях высшего образования по очной форме обучения 
	Закон Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10); 
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 4 пункта 1)
	Справка из образовательной организации профессионального образования или образовательной организации высшего образования (от каждого родителя), подтверждающая, что гражданин обучается в данном заведении по очной форме обучения (срок действия — 20 дней со дня выдачи)

	27. 
	Дети, воспитывающиеся в неполных семьях 
	Закон Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10); 
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 8 пункта 1)
	Справка о составе семьи (срок действия — 20 дней со дня выдачи) и заключение о расторжении брака (если такое заключение имеется);
свидетельство о рождении с указанием одного родителя (срок действия — бессрочно);
свидетельство о смерти родителя, решение суда о признании безвестно отсутствующим или умершим, либо о лишении родительских прав (срок действия — бессрочно)

	28. 
	Усыновленные (удочеренные) дети 
	Закон Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10); 
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 5 пункта 1)
	Решение суда об усыновлении ребенка, вступившее в законную силу и свидетельство о рождении ребенка (на основании измененной или вновь составленной в связи с усыновлением записи акта о рождении ребенка) (срок действия — бессрочно)

	29. 
	Дети, находящиеся под опекой 
	Закон Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10); 
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 6 пункта 1) 
	Постановление об установлении опеки (срок действия соответствует сроку действия постановления) или договор о передаче ребенка (детей) на воспитание в семью заключенный между органами опеки и попечительства и приемными родителями (супругами или отдельными гражданами) (срок действия — соответствует сроку действия договора)

	30. 
	Дети, воспитывающиеся в приемных семьях 
	Закон Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10); 
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 7 пункта 1)
	Договор о передаче ребенка (детей) на воспитание в семью между органом опеки и попечительства и приемными родителями (супругами или отдельными гражданами) (срок действия — соответствует сроку действия договора)

	31. 
	Дети медицинских работников государственных медицинских организаций Новосибирской области 
	Закон Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10);
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 10 пункта 1) 
	Справка из государственной медицинской организации Новосибирской области, подтверждающая, что гражданин является медицинским работником (срок действия — 20 дней со дня выдачи)

	32. 
	Дети работников учебно-вспомогательного персонала муниципальных дошкольных образовательных организаций 
	Закон Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10);
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 11 пункта 1) 
	Справка из организаций муниципального дошкольного образования, подтверждающая, что гражданин является работником учебно-вспомогательного персонала (срок действия — 20 дней со дня выдачи)

	33. 
	Дети граждан, являющихся детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей 
	Закон Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10);
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 9 пункта 1) 
	Справка из органа опеки и попечительства (срок действия — 30 дней со дня выдачи)




	Приложение № 2
к положению о порядке учета детей,
подлежащих обучению по образовательным программам
дошкольного образования
в  муниципальных образовательных организациях Куйбышевского
муниципального района 
Новосибирской области













Заявка
на комплектование________________________________
                                          наименование организации 
в 20____ - 20_____ учебном году

1. Количество свободных мест в  возрастные группы
	2 ранняя
(от 1.5 до 2 лет)
	1 младшая
(от 2 до 3 лет)
	2 младшая
(от 3 до 4 лет)
	Средняя
(от 4 до 5 лет)
	Старшая
(от 5 до 6 лет)
	Подготовительная
(от 6 до 7 лет)

	Количество мест
	Количество мест
	Количество мест
	Количество мест
	детей
Количество мест
	детей
(чел)
площадь
(кв.м.)







2. Прогноз комплектования на 01.06.20__г.
	2 ранняя
	1 младшая
	2 младшая
	средняя
	старшая
	подготовительная

	     детей
     (чел)
	площадь
(кв.м.)
	детей
(чел)
	площадь
(кв.м.)
	детей
(чел)
	площадь
(кв.м.)
	детей
(чел)
	площадь
(кв.м.)
	детей
(чел)
	площадь
(кв.м.)
	детей
(чел)
	площадь
(кв.м.)








	

Приложение № 3
к положению о порядке учета детей,
подлежащих обучению по образовательным программам
дошкольного образования
в  муниципальных образовательных организациях Куйбышевского
муниципального района 
Новосибирской области
 

















	Главе Куйбышевского района 

	Караваеву О.В.

	(Ф.И.О. руководителя)
Заявитель

	

	

	проживающий по адресу:

	

	телефон

	контактные телефоны (домашний, сотовый)
E-mail



Заявление
	Прошу внести изменения в «Карточку заявителя» подсистемы «Электронный детский сад»:

                                                                          (ФИО ребенка)
дата рождения ребенка(число, месяц, год)_____________________________
добавить льготу(указать какую)______________________________________
добавить ДОО (по приоритету)________________________________________
убрать ДОО________________________________________________________
поменять (ФИО ребенка, телефон, адрес)_______________________________
__________________________________________________________________
другое_______________________________________________________________________________________________________________________________



_____________                             ______________            ___________________
(дата)                                                                      (подпись)                                    (расшифровка подписи)
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